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1)

Verordnung auf dem Sachgebiet des Verwal-
tungsverfahrens und des Rechtes auf Zu-
gang zu den Verwaltungsunterlagen

l. KAPITEL

Das Verwaltungsverfahren
Art 1

Anwendungsbereich

Aufgrund des Gesetzes vom 07.08.1990 Nr. 241
und in Durchfiihrung des Regionalgesetzes vom
31. Juli 1993, Nr. 13 werden mit dieser Verordnung
fiir jedes Verfahren, das in den Zustandigkeitsbe-
reich der Gemeindeverwaltung fallt und von Amts
wegen oder auf Initiative einer beteiligten Partei
eingeleitet werden kann, die Frist, innerhalb der es
abgeschlossen werden muR, die fiir die Bearbei-
tung zustandige Verwaltungseinheit und die Kriteri-
en fiir die Ermitfiung des fir ein jedes Verfahren
verantwortlichen Beamten festgesetzt.

Die Verfahren, die in die Zustandigkeit der Gemein-
deverwaltung fallen, sind mit einer entsprechenden
begriindeten MaRnahme innerhalb der fiir jedes
Verfahren festgesetzten Frist abzuschlieflen, die in
den Tabellen in der Anlage 1 angefiihrt ist. Die Ta-
bellen sind ergénzender Bestandteil dieser Verord-
nung.

Die Verfahren, fiir die in den Tabellen in der Anlage
1 keine endgliltige Frist angegeben ist, missen im
Sinne des Art. 3 Abs. 3 des Regionalgesetzes vom
31. Juli 1993, Nr. 13 innerhalb einer Frist von 30
Tagen nach Erhalt des Antrages einer beteiligten
Partei oder nach der Einleitung des Verfahrens von
Amts wegen abgeschlossen werden, sofern aus
anderen Gesetzesbestimmungen, Bestimmungen
der Gemeindesatzung oder Verordnungsbestim-
mungen keine andere Frist hervorgeht.

Art. 2

Fristbeginn

1) Was die von Amts wegen eingeleiteten Verfahren

anbelangt, [auft die Frist ab dem Datum, an dem die
Gemeindeverwaltung die einleitende Malinahme
ergriffen oder den Umstand erfahren hat, auf Grund
dessen die Pflicht entsteht, fiir die Einleitung der

1)

Regolamento in materia di procedimento
amministrativo e di diritto di accesso ai do-
cumenti amministrativi

Capo |
Il procedimento amministrativo
Art. 1
Ambito di applicazione

In base della legge 07/08/1990 n. 241 ed in attua-
zione della legge regionale 31 luglio 1993, n. 13 il
presente regolamento determina per ciascun tipo di
procedimento, promuovibile d'ufficio o ad iniziativa
di parte, di competenza dell'amministrazione comu-
nale il termine entro il quale esso deve concludersi,
la struttura amministrativa competente per la fratta-
zione e i criteri per lindividuazione del funzionario
responsabile di ciascun tipo di procedimento.

| procedimenti di competenza dell'amministrazione
comunale devono concludersi mediante I'adozione
di un provvedimento espresso e motivato nel termi-
ne stabilito per ciascun tipo di procedimento nelle
tabelle di cui allallegato 1 costituente parte inte-
grante del presente regolamento.

| procedimenti non indicati con il relativo termine fi-
nale, nelle tabelle di cui all'allegato 1 devono con-
cludersi, ai sensi del comma 3 dell'art. 3 della legge
regionale 31 luglio 1993, n. 13 nel termine massimo
di 30 giorni dal ricevimento dellistanza di parte o
dal'avvio d'ufficio ove un diverso termine non derivi
da altre disposizioni di legge, dello statuto comuna-
le o di regolamento.

Art. 2
Decorrenza del termine iniziale

Per i procedimenti d'ufficio il termine iniziale decor-
re dalla data in cui 'amministrazione comunale ab-
bia adottato I'atto propulsivo o abbia notizia del fatto
da cui sorge l'obbligo di provvedere.



Malinahme zu sorgen.

2) Geht die einleitende Malnahme von einem Organ
oder Amt einer anderen Verwaltung aus, so lauft
die Frist ab dem Datum des Erhalts des Antrags
oder des Vorschlags von seiten der Gemeindever-
waltung.

3) Was die auf Initiative einer Partei eingeleiteten
Verfahren anbelangt, 18uft die Frist, unbeschadet
der Angaben der Tabellen in der Anlage 1, ab dem
Datum des Erhalts des Gesuchs oder des Antrags,
das durch den Datumsstempel des Protokollamtes
bestatigt wird. '

Art.3
Frist fiir den Abschlul3 des Verfahrens

1) Die Fristen fiir den Abschiuf der Verfahren bezie-
hen sich auf das Datum, an dem die Mafinahme
ergriffen wurde, oder, im Falle von empfangsbe-
dirftigen Verfahren, auf das Datum der Zustellung.

2) Im Falle von komplexen Verfahren, die sich in meh-
rere voneinander unabhangige Phasen gliedern,
werden die Fristen in bezug auf jede einzelne Pha-
se festgesetzt.

3) Fir die Festlegung der Frist betreffend den Ab-
schiul des Verfahrens wird die Zeitspanne nicht
beriicksichtigt, in der die Wirkungen der endgiilti-
gen Mallnahme oder der MaBnahmen mdglich ge-
macht werden, die wahrend des Verfahrens ergrif-
fen werden miissen.

4) Soweit nicht anders bestimmt, werden fiir die Ver-
fahren zur Anderung von bereits erlassenen Mai-
nahmen dieselben endgliitigen Fristen angewandt,
die fiir das Hauptverfahren angegeben sind.

5) Wird in Gesetzes- oder Verordnungsbestimmungen

vorgesehen, dall das Gesuch nach dem unbenutz-

~ ten Ablauf einer bestimmten Frist nach seiner Ein-

reichung als abgelehnt bzw. als angenommen gilt,

so hat sich die Verwaltung bei der Ergreifung einer

formellen MalRnahme an die gleiche Frist zu halten,

die fiir die Abweisung bzw. die Bewilligung durch
Stillschweigen vorgesehen ist.

6) MuB der Gesuchsteller das Gesuch oder die beige-
brachten Unterlagen vervollstandigen oder ergén-
zen, um die Erstellung des Aktes zu ermdglichen,
so wird die Frist ab dem Datum der Zustellung der
Mitteilung an die Betroffenen bis zum Datum des

2) Qualora I'atto propulsivo promani da organo o uffi-
cio di altra amministrazione il termine iniziale decor-
re dalla data di ricevimento da parte dell'ammini-
strazione comunale della richiesta o della proposta.

3) Per i procedimenti ad iniziativa di parte il termine
iniziale, salvo quanto previsto nelle tabelle di cui al-
l'allegato 1, decorre dalla data di ricevimento, com-
provata dal timbro a data apposto dal protocollo,
della domanda od istanza.

Art. 3
Termine finale del procedimento

1} 1 termini per la conclusione dei procedimenti si rife-
riscono alla data di adozione del provvedimento
ovvero, nel caso di provvedimenti recettivi, alla data
di effettuazione della comunicazione.

2) Nel caso di procedimenti complessi che si articola-
no in pitl fasi autonome i termini sono stabiliti con
riferimento a ciascuna fase.

3) Non é computato ai fini del termine di conclusione
del procedimento il periodo di tempo relativo alla
fase di integrazione dell'efficacia del provvedimento
finale o di provvedimenti infraprocedimentali.

4) Ove non sia diversamente disposto, per i procedi-
menti di modifica di provvedimenti gia emanati, si
applicano gli stessi termini finali indicati per il pro-
cedimento principale.

5) Quando disposizioni di legge o di regolamento pre-
vedano che la domanda dell'interessato si intende
respinta o accolta dopo l'inutile decorso di un de-
terminato periodo di tempo dalla presentazione
della domanda stessa, il termine per la formazione
del silenzio-rigetto o del silenzio-assenso costitui-
sce altresi il termine entro il quale I'amministrazione
pud adottare la propria determinazione esplicita.

6) Ove listante debba regolarizzare o integrare la do-
manda o la documentazione prodotta per consenti-
re il perfezionamento dell'atto, il termine & sospeso
dalla data di invio della comunicazione agli interes-
sati fino alla data di ricevimento della documenta-
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Empfanges der angeforderten Unterlagen ausge-
setzt.

Wird die Verfahrensabwicklung durch unvorherge-
sehene Umstande oder Handlungen beeinflubt, so
wird die Frist vom leitenden Beamten der in der
Hauptsache zusténdigen Verwaltungseinheit mit
begriindeter MaBnahme ausgesetzt. Dies wird dem
Betroffenen gleichzeitig mit der Aufforderung mitge-
teilt, Gutachten einzuholen oder ergénzende Unter-
lagen nachzureichen. Die Frist 1auft wieder ab dem
Empfangsdatum der obgenannten Gutachten oder
Unterlagen.

Die Frist fiir den Abschluf des Verfahrens wird fiir
die Zeit ausgesetzt, die fiir die Beschaffung der
Unterfagen und die Ermittiungen von Amts wegen
nach Art. 22 Abs. 2 und 3 des Regionalgesetzes
vom 31. Juli 1993, Nr. 13 notwendig ist, falls eine
andere als die vorgehende Verwaltung mit der
Ausstellung der genannten Unterlagen und den
Ermittlungen beauftragt wird. Die Aussetzung wird
dem Betroffenen mitgeteilt.

Die Frist fiir den Abschiuf des Verfahrens wird flir
die Zeit ausgesetzt, die fiir die Einholung von obli-
gatorischen Gutachten oder Fachurteilen notwen-
dig ist.
Art. 4
Die fiir das Verfahren verantwortliche Person

Die Person, die jeweils fiir die verschiedenen Ver-
fahrensarten verantwortlich ist, die in den Zustén-
digkeitsbereich der Gemeindeverwaltung fallen,
wird auf Grund der Tabellen in der Anlage 1 ermit-
telt, die ergénzender Bestandteil dieser Verordnung
ist.

Art.5
Beteiligung der am Verwaltungsverfahren
Betroffenen

Fir die Zwecke der im Art. 48 Abs. 2 des Regional-
gesetzes vom 4. Janner 1993, Nr. 1 vorgesehenen
Beteiligung der Rechtstrager, die von der Ergrei-
fung von Malnahmen betroffen sind, welche sich
auf subjektive Rechtssituationen auswirken, sind
die Bestimmungen gemé&R dem Ill. Kapitel des Re-
gionalgesetzes vom 31. Juli 1993, Nr. 13 anzuwen-

7)

8)

zione richiesta.

Qualora fatti o afti eccezionalmente sopravvenuti
incidano sullo svolgimento dellstruttoria, il termine
pud essere sospeso, con provvedimento motivato,
dal dirigente della struttura amministrativa compe-
tente in via principale. Tale circostanza & comunica-
ta allinteressato contestualmente alla richiesta di
acquisizione di pareri o di documenti integrativi. Il
termine riprende a decorrere dalla data di ricezione
dei predetti pareri o documenti.

Il termine per la conclusione del procedimento ri-
mane sospeso durante il periodo necessario all'ac-
quisizione dei documenti e all'accertamento d'ufficio
di cui ai commi 2 e 3 dell'art. 22 della legge regiona-
le 31 luglio 1993, n. 13, quando sia richiesta I'attivi-
ta di amministrazione diversa da quella procedente.
La sospensione & comunicata all'interessato.

Il termine per la conclusione del procedimento ri-
mane sospeso durante il periodo necessario per
I'acquisizione di pareri obbligatori o valutazioni tec-
niche.

Art. 4
Responsabile del procedimento

Il responsabile di ciascun tipo di procedimento di
competenza del’amministrazione comunale viene
individuato con le tabelle di cui all'allegato 1 costi-
tuente parte integrante del presente regolamento.

Art. 5

Partecipazione degli interessati al procedimento

1) Al fine della partecipazione, ai sensi del comma 2

dell'art. 48 della legge regionale 4 gennaio 1993, n.
1, dei soggetti interessati all'adozione di atti che in-
cidono su situazioni giuridiche soggettive si appli-
cano le disposizioni contenute nel capo i della
legge regionale 31 luglio 1993, n. 13.



den.

Gleichfalls sind, was die Verfahren betreffend die
Ergreifung von fiir die Gemeinde grundlegenden
Akten anbelangt, angemessene Formen der Mit-
einbeziehung und Information der Beteiligten ge-
mal den Bestimmungen des lll. Kapitels des Re-
gionalgesetzes vom 31. Juli 1993, Nr. 13 oder der
Gemeindesatzung anzuwenden.

Il. Kapitel

Modalitaten fiir die Ausiibung des Rechts auf Zu-
gang zu den Verwaltungsunterfagen und Ausschiuf3
von diesem Recht

Art. 6

Anwendungsbereich des Rechtes auf Zugang zu
den Verwaltungsunteriagen

Im Sinne des Art. 26 des Regionalgesetzes vom 31,
Juli 1993, Nr. 13 wird das Recht auf Zugang zu den

Verwaltungsunterlagen anerkannt, das von jeder.

Person ausgelibt werden kann, die zum Schutz
rechtlich relevanter Situationen Interesse am Ver-
fahren hat. Nicht notwendig ist das Vorhandensein
dieses Interesses fiir die Einsichtnahme in die
nachstehenden Verwaltungsunterlagen oder fiir die
Ausstellung von Kopien dieser Unterlagen: Ge-
meindesatzungen, Verordnungen, Beschlisse des
Gemeinderates und des Gemeindeausschusses,
Raumordnungsplane, allgemeine Pléne und Pro-
gramme fiir 6ffentliche Arbeiten, Baukonzessionen,
Handelslizenzen, Haushaltspldane und Rechnungs-
abschlisse, allgemeine Beschiiisse, Register des
Standesamtes und Wahlerlisten sowie Musterungs-
listen.

Das Recht auf Zugang in bezug auf die Verfah-
rensunterlagen wird, auch wahrend der Dauer des
Verfahrens, gegeniiber der Verwaltungsbehorde
oder -einheit ausgelibt, die daflir zustandig ist, die
Unterlage auszustellen oder sténdig aufzubewah-
ren, bzw. gegeniiber jener, die fir die Bearbeitung
zustandig ist.

Das Recht auf Zugang zu den Verwaltungsunterla-
gen gilt auch als durch die Vertffentlichung, die
Hinterlegung oder jede andere Form der Offentlich-
keit der Unterlagen ausgelibt, zu denen der Zugang
gemah den in dieser Verordnung festgelegten Mo-
dalitdten zugelassen ist, wobei auch die Formen

2)

1)

Parimenti nei procedimenti relativi all'adozione di
atti fondamentali per iI Comune devono essere
adottate idonee forme di consultazione ed informa-
zione secondo quanto stabilito dal capo Ill della
legge regionale 31 luglio 1993, n. 13 o dallo statuto
comunale.

Capol i

Modalita di esercizio e casi di esclusione del dirifto
di accesso ai documenti amministrativi

Art. 6

Ambito di applicazione del diritfo di accesso

Ai sensi dell'art. 26 della legge regionale 31 luglio
1993, n. 13 & riconosciuto il diritto di accesso ai do-
cumenti amministrativi che e esercitato da chiunque
abbia un interesse al procedimento per la tutela di
situazioni giuridicamente rilevanti. Tale interesse
non ¢ richiesto al fine della presa visione o rilascio
di copie dei seguenti documenti amministrativi:
statuti comunali, regolamenti, delibere del Consiglio
comunale e della Giunta comunale, atti di pianifica-
zione urbanistica, piani e programmi generali delle
opere pubbliche, concessioni edilizie, licenze com-
merciali, bilanci e conti consuntivi, ordinanze gene-
rali, registri dello stato civile e liste elettorali e di le-
va.

Il diritto di accesso si esercita con riferimento agli
atti del procedimento e anche durante il corso delio
stesso nei confronti dell'autorita o struttura ammi-
nistrativa che & competente a formare it documento
0 a detenerlo stabilmente o di quella competente
per la trattazione.

Il diritto di accesso si intende realizzato anche con
la pubblicazione, il deposito o altra forma di pub-
blicita, comprese quelle attuabili mediante strumenti
informatici, elettronici e telematici dei documenti cui
sia consentito I'accesso secondo le modalita stabili-
te dal presente regolamento.



1)

2)

1)

der Offentlichkeit mittels Informatik, Elektronik und
Telematik dazuzuzéahien sind.

Um die Ausiibung des Rechts auf Zugang zu den
Verwaltungsunterlagen zu ermoglichen, hat die
Gemeindeverwaltung die in den nachstehenden Ar-
tikeln des Il. Kapitels dieser Verordnung vorgese-
henen Organisationsmafinahmen zu treffen. Die
Gemeindeverwaltung hat auBerdem besondere Or-
ganisationsmalnahmen zu ergreifen, um sicher-
zustellen, daR der Zugang zu den mit elekironi-
schen Datenverarbeitungsanlagen erfalten Daten
unter Berticksichtigung der Erfordernisse nach Art.
24 Abs. 2 des Gesetzes vom 7. August 1990, Nr.
241 erfolgt.

Art. 7

Konzessionsinhaber von 6ffentlichen Diensten,
Gemeindeeinrichtungen und Aktiengesellschaften
fiir die Ausiibung von offentlichen Diensten der
Gemeinden

Das Recht auf Zugang zu den Verwaltungsunterla-
gen wird auch gegentiber den Konzessionsinha-
bern von 6ffentlichen Diensten der Gemeinden und
gegeniiber den Gemeindeeinrichtungen ausgetibt,
und zwar gemak den Modalitéten, die in den nach-
stehenden Artikeln des Il. Kapitels dieser Verord-
nung vorgesehen sind.

in den Vereinbarungen betreffend Konzessionen
von Diensten, die nach Inkrafttreten dieser Verord-
nung abgeschlossen werden, sorgt die Gemeinde-
verwaltung dafir, daB die Pflichten des Konzessi-
onsinhabers hinsichtiich der Gewahrleistung des
Rechtes auf Zugang zu den Verwaltungsunterlagen
vorgesehen werden.

Die Bestimmungen gemaf® den Abs. 1 und 2 wer-
den - mit den notwendigen Anpassungen in bezug
auf die Art der Beziehung mit der Verwaltung - auch
auf die offentlichen Dienste der Gemeinden ange-
wandt, die von Aktiengesellschaften mit drtlicher
pffentlicher Beteiligung laut Art. 44 Abs. 3 Buchst.
e) des Regionalgesetzes vom 4. Janner 1993, Nr. 1
geleistet werden.

Art. 8
Sonderbetriebe der Gemeinden
Die Verwaltungsréte der Sonderbetriebe fassen in-

4) L'amministrazione comunale per ['attuazione del

2)

3)

diritto di accesso adotta le misure organizzative
previste dagli articoli seguenti del Capo Il del pre-
sente regolamento. L'amministrazione comunale
adottera altresi specifiche misure organizzative per
assicurare che l'accesso ai dati raccolti mediante
strumenti informatici avvenga nel rispetto delle esi-
genze di cui al comma 2 dell'art. 24 della legge 7
agosto 1990, n. 241.

Art. 7

Concessionari di pubblici servizi, istituzioni comu-
nali e societa per azioni per l'esercizio di servizi
pubblici comunali

Il diritto di accesso & esercitato anche nei confronti
dei concessionari di pubblici servizi comunali e
delle istituzioni comunali con le modalita previste
dagli articoli seguenti del capo Il del presente rego-
lamento. |

Nelle convenzioni di concessione di servizi stipulate
successivamente al'entrata in vigore del presente
regolamento I'amministrazione comunale provvede
ad inserire gli obblighi del concessionario atti ad
assicurare il diritto di accesso.

Le disposizioni dei commi 1 e 2 si applicano con gl
adeguamenti necessari riferiti alla natura del rap-
porto con I'amministrazione alla gestione dei servizi
pubblici comunali effettuata dalle societa per azioni
a partecipazione pubblica locale di cui al comma 3
lett. e) dell'art. 44 della legge 4 gennaio 1993, n. 1.

Art. 8

Aziende speciali comunali

1) | consigli di amministrazione delle aziende speciali

-5 -



1)

2)

3)

nerhalb von 60 Tagen nach Inkrafttreten dieser
Verordnung einen Beschlu, um die Ausiibung des
Rechtes auf Zugang zu den Verwaltungsunterlagen
gemal den in dieser Verordnung vorgesehenen
Modalitéten zu regeln.

Der BeschluR gemal Abs. 1 stellt fiir den Betrieb
eine grundlegende Malnahme dar und wird im
Sinne des Art. 45 Abs. 7 des Regionalgesetzes
vom 4. Janner 1993, Nr. 1 dem Gemeinderat zur
Genehmigung unterbreitet.

Art.9

Informeller Zugang zu den Verwaltungsunterlagen

Wenn der Antrag auf Zugang zu den Verwaltungs-
unterlagen unmittelbar angenommen werden kann,
weil auf Grund der gelieferten Angaben und Unter-
lagen kein Zweifel iiber das Anrecht des Antragstel-
lers, seine ldentitat, seine Vertretungsbefugnisse
und das Vorhandensein des Interesses oder kein

Zweifel (iber die Zuganglichkeit der Unterlage be-

steht, so wird das Recht auf Zugang zu den Unter-
lagen informell mittels eines auch mindlichen An-
trages bei der Verwaltungseinheit ausgetibt,

die fiir die Ausstellung der Unterlage oder fiir deren
standige Aufbewahrung verantwortlich ist oder bei
jener, die fiir die Bearbeitung zusténdig ist, und
zwar unter Angabe der Einzelheiten laut Art. 10
Abs. 1. Es wird auBerdem der Art. 10 Abs. 4 ange-
wandt.

Der Antrag wird unmittelbar und ohne Férmiichkei-
ten (berpriift, und ihm wird durch Angabe der
Vertffentlichung, welche die Informationen enthalt,
durch Vorweisung der Unterlage, durch die Uber-
gabe von Kopien oder andere geeignete Modalita-
ten stattgegeben. Die Ubergabe von Kopien wird
vom Biirger schriftlich bestatigt.

Kann das Recht auf Zugang zu den Verwaltungsun-
terlagen nicht informell ausgeiibt werden, so wird
es im Sinne des nachstehenden Art. 10 formell
ausgelbt.

Art. 10
Formelles Zugangsverfahren

Die formelle Austibung des Rechtes auf Zugang zu
den Verwaltungsunterlagen erfolgt durch einen be-

1)

adottano, entro 60 giorni dall'entrata in vigore del
presente regolamento, apposita deliberazione per
disciplinare secondo le modalita dallo stesso pre-
viste I'esercizio del diritto di accesso.

La deliberazione di cui al comma 1 costituisce per
I'azienda atto fondamentale ed & sottoposta ad ap-
provazione del Consiglio comunale ai sensi del
comma 7 dell'art. 45 della legge regionale 4 gen-
naio 1993, n. 1.

Art. 9

Accesso informale

Qualora sia possibile I'accoglimento immediato poi-
ché non sorgono dubbi sulla legittimazione del ri-
chiedente, sulla sua identita, sui suoi poteri rap-
presentativi, sulla sussistenza dellinteresse alla
stregua delie informazioni e delle documentazioni
fornite o sull'accessibilita del documento, il diritto di
accesso si esercita in via informale mediante ri-
chiesta, anche verbale,

alla struttura amministrativa competente a formare il
documento o a detenerlo stabimente o a quella
competente per la trattazione, con [indicazione
degli elementi di cui al comma 1 dellart. 10. Si
applica altresi il comma 4 dell'art. 10.

La richiesta, esaminata immediatamente e senza
formalith, & accolta mediante indicazione della
pubblicazione contenente le notizie, esibizione del
documento, estrazione di copie, ovvero altra mo-
dalita idonea. Il cittadino rilascia ricevuta
dell’avventura estrazione di copia.

4) Qualora non risulti possibile in via normale il diritto

di accesso lo stesso viene esercitato in via formale
ai sensi del successivo art. 10.

Art. 10

Procedimento di accesso formale

1) Il diritto di accesso si esercita in via formale con

motivata richiesta, presentata durante l'orario di



griindeten, an die Verwaltung gerichteten Antrag,
der gemal dem Muster in der Anlage 2, die ergan-
zender Bestandteil dieser Verordnung ist, abzufas-
sen und wahrend der Amtsstunden abzugeben ist.

Im Antrag muR der Betroffene die wesentlichen
Daten liber die angeforderte Unterlage und die Ein-
zelheiten angeben, auf deren Grundlage festgestelit
werden kann, um welche Unterlage es sich handelt;
er mult auBerdem das mit dem Gegenstand seines
Antrags verbundene Interesse angeben und wenn
erforderlich beweisen und seine Identitdt und wenn
notwendig Vertretungsbefugnisse feststellen las-
sen.

3) Auf Antrag des Betroffenen ist die Verwaltung ver-
pflichtet, den Empfang des formell vorgelegten An-
trages auf Zugang zu den Verwaltungsunterlagen
mittels einer Fotokopie des bereits protokollierten
Antrages zu bestatigen.

N
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4) Der formelle Antrag, der irrtlimlich einem Verwal-
tungsorgan oder einer Verwaltungseinheit zu-
kommt, das bzw. die dafiir nicht zustandig ist, muf®
unmittelbar dem zustdndigen Verwaltungorgan
bzw. der zusténdigen Verwaltungseinheit zugeleitet
werden. Der Betroffene wird von der Weiterleitung
in Kenntnis gesetzt.

5) Wenn der Antrag seitens einer 6ffentlichen Verwal-
tung gestellt wird, muf er vom Inhaber des betrof-
fenen Amtes oder von der fiir das Verwaltungsver-
fahren verantwortlichen Person unterzeichnet wer-
den.

6) Das formelle Zugangsverfahren ist innerhalb von
zehn Tagen nach der Vorlegung des Antrages bei
der Verwaltung oder, in dem mit Abs. 3 geregelten
Fall, nach Empfang des Anfrages abzuschliefien.

7) Ist der Antrag nicht ordnungsgemafl oder unvoll-
standig, so ist die Verwaltung verpflichtet, den Be-
troffenen innerhalb von zehn Tagen durch Ein-
schreibebrief mit Riickantwort oder durch andere
fiir die Bestatigung des Empfanges geeignete Mittel
davon zu verstandigen. Die Frist 1auft wieder ab der
Vorlegung des vervollstandigten Antrages.

apertura al pubblico, redatta secondo il modello di
cui all'allegato 2, che costituisce parte integrante
del presente regolamento, indirizzata all'ammini-
strazione nella quale linteressato deve indicare gli
estremi del documento richiesto e gli elementi che
ne consentono l'individuazione;

2) Nella richiesta l'interessato deve specificare i dati
essenziali ed i dettagli delfoggetto in questione,
sulla base dei quali pud essere accertato di quale
oggetto si tratta; inoltre deve indicare linteresse
che ha motivato ed é legato alla richiesta e se viene
considerato necessario deve provare la sua identita
ed eventualmente anche i suoi poteri rappresenta-
tivi.

3) A richiesta dellinteressato, I'amministrazione & te-
nuta a rilasciare ricevuta dellistanza di accesso
formale presentata, mediante fotocopia dellistanza
gia protocollata.

4) Larichiesta formale erroneamente pervenuta ad un
organo o ad una struttura amministrativa incompe-
tente & immediatamente trasmessa all'organo o
struttura amministrativa competente. Di tale tra-
smissione & data comunicazione allinteressato.

5) La richiesta, ove provenga da una pubblica ammi-
nistrazione, & presentata dal titolare dell'ufficio inte-
ressato o dal responsabile del procedimento am-
ministrativo.

6) Il procedimento di accesso formale deve conclu-
dersi nel termine di dieci giorni decorrenti dalla pre-
sentazione della richiesta all’amministrazione o
dalla recezione della medesima nell'ipotesi discipli-
nata dal comma 3.

7) Ove la richiesta sia irregolare o incompleta 'ammi-
nistrazione, entro dieci giorni, & tenuta a darne
tempestiva comunicazione al richiedente con rac-
comandata con avviso di ricevimento od altro mez-
zo idoneo ad accertare la ricezione. Il termine del
procedimento ricomincia a decorrere dalla presen-
tazione della richiesta perfezionata.



Art. 11

Die fiir das Zugangsverfahren verantwortliche Per-
son

Die fiir das Zugangsverfahren verantwortliche Per-
son ist der Verantwortliche der Verwaltungseinheit,
die fiir die Erstellung der Unterlage oder fiir deren
standige Aufbewahrung zusténdig ist, oder derjeni-
gen Verwaltungseinheit, die fir die Bearbeitung
zusténdig ist, und zwar gemaf den Tabellen in der
Anlage 1, die erganzender Bestandteil dieser Ver-
ordnung ist.

Art. 12

Annahme des formellen Antrages auf Zugang zu
den Verwaltungsunterfagen und Zugangsmodalita-
fen

1) Die Annahme des formellen Antrages auf Zugang
zu den Verwaltungsunterlagen wird in einem be-
sonderen Akt festgehalten, der von der fiir das for-
melle Zugangsverfahren verantwortlichen Person
ausgestellt wird. Der Akt ist geméR dem Muster in
der Anlage 3 abzufassen, welche erganzender Be-
standteil dieser Verordnung ist.

2) Der Annahmeakt muf die Angabe der Verwal-
tungseinheit enthalten, an die sich der Antragsteller
wenden muf, und einen angemessen Zeitraum
vorsehen, der nicht weniger als zehn Tage betra-
gen darf, um in die Unterlagen Einsicht zu nehmen
bzw. eine Kopie davon zu erhalten.

3) Die zustandige Verwaltungseinheit sorgt fiir die
Vorweisung der Unterlage oder fiir die Ausstellung
der Kopie innerhalb von zehn Tagen nach dem
Datum der Annahme.

4) Betrifft der Antrag noch nicht abgeschlossene Ver-
fahren, so unterliegt die Freigabe der Unterlagen
der vorhergehenden Unbedenklichkeitserkldrung
des Organs, das flr die Ergreifung der endgltigen
Malinahme zustandig ist. Dieses ist dazu befugt,
den Zugang im Sinne des nachstehenden Art. 14
Abs. 3 hinauszuschieben.

5) Die Annahme des Antrages auf Zugang zu einer
Unterlage bringt unbeschadet der mit Gesetz oder
mit Verordnung vorgesehenen Ausnahmen auch
das Recht auf Zugang zu den anderen Unterlagen

Art. 11

Responsabile del procedimento di accesso

Responsabile del procedimento di accesso e il re-
sponsabile della struttura amministrativa competen-
te a formare il documento, o a detenerlo stabilmen-
te 0 quella competente per la trattazione secondo le
tabelle di cui all'allegato 1 costituente parte inte-
grante del presente regolamento.

Art. 12

Accoglimento della richiesta di accesso formale e
modalita di accesso

1) L'accoglimento della richiesta di accesso formale &
formalizzato in apposito atto, redatto nella forma di
cui al modello allegato 3, che forma parte integrante
del presente regolamento, ed emanato dal respon-
sabile del procedimento di accesso formale.

2) L'atto di accoglimento deve contenere l'indicazione
della struttura amministrativa presso cui rivolgersi e
un congruo periodo di tempo, comunque non infe-
riore a dieci giorni, per prendere visione dei docu-
menti e per ottenerne copia.

3) La struttura amministrativa competente provvede
all'esibizione del documento o al rilascio della co-
pia entro dieci giorni dalla data di accoglimento.

4) Ove listanza riguardi procedimenti in corso il rila-
scio dei documenti & subordinato al preventivo nulla
osta dell'organo competente ad adottare ['atto fina-
le, che ha facolta di differire I'accesso ai sensi del
successivo art. 14 comma 3.

5) L'accoglimento della richiesta di accesso a un do-
cumento comporta anche la facolta di accesso agli
altri documenti dallo stesso richiamati e apparte-
nenti al medesimo procedimento, fatte salve le ec-



mit sich, auf die in dieser Unterlage hingewiesen
wird und die mit demselben Verfahren zusammen-
hangen.

Die Einsichtnahme in die Unterlagen erfolgt inner-
halb der zu diesem Zweck vorgesehenen Amts-
stunden bei der im Akt (iber die Annahme des An-
trages angegebenen Verwaltungseinheit, wenn
notwendig in Anwesenheit des zusténdigen Perso-
nals.

Der Betroffene kann sich Notizen machen bzw. al-
les oder einen Teil der Unterlagen abschreiben, in
die er Einsicht nimmt, wobei das ausdriickliche,
strafrechtlich verfolgbare Verbot besteht, diese wie
auch immer zu adndern oder sie vom Ort, an dem er
darin Einsicht nehmen kann, zu entfernen.

Die Einsichtnahme in die Unterlagen ist unentgelt-
lich. Die Verwaltungseinheit kann eine Kopie der
Unterlagen ausstellen, jedoch vorbehaltlich der
Riickerstattung der Kopierkosten, deren Ausmafd
mit getrenntem BeschluB festgesetzt wird. Auf An-
trag des Betroffenen miissen die Kopien beglaubigt
werden.

Art. 13

Antrag auf Zugang zu den Verwalfungsunterlagen
seitens der Tréger von éffentlichen oder allgemei-
nen Interessen

Die Bestimmungen (iber die Modalitaten fiir die
Ausiibung des Rechtes auf Zugang gemal dieser
Verordnung werden - soweit vereinbar - auf die
Verwaltungen, Vereinigungen und Komitees ange-
wandt, die Trager von offentlichen oder allgemei-
nen Interessen sind.

Art. 14

Nichtannahme des Antrages auf Zugang zu den
Verwaltungsunterlagen

Die formell beantragte Ausilibung des Rechtes auf
Zugang zu den Verwaltungsunterlagen kann von
der fiir das formelle Zugangsverfahren verantwortli-
chen Person mit begriindeter Malnahme ein-
schrankt, verschoben oder verweigert werden. In

1)

cezioni di legge o regolamento.

L'esame dei documenti avviene presso la struttura
amministrativa indicata nell'atto di accoglimento
della richiesta nelle ore d'ufficio all'uopo indicate,
alla presenza, ove necessaria, di personale addet-
to.

L'interessato potra prendere appunti o trascrivere in
tutto o in parte il contenuto dei documenti visionati,
con l'espresso divieto penalmente perseguibile di
alterarli, in qualsiasi modo, ovvero di asportarli dal
luogo in cui gli stessi sono dati in visione.

L'esame dei documenti & gratuito. La struttura
amministrativa puo rilasciare copia dei documenti,
salvo il rimborso del costo di riproduzione, il cui im-
porto ¢ fissato con apposita delibera. Su richiesta
dell'interessato le copie devono essere autenticate.

Art. 13

Richieste di accesso di soggetti portatori di interessi
pubblici o diffusi

Le disposizioni sulle modalita del diritto di accesso
di cui al presente regolamento si applicano, in
quanto compatibili, alle amministrazioni, associa-
zioni e comitati portatori di interessi pubblici o dif-
fusi.

Art. 14

Non accoglimento della richiesta di accesso

La richiesta presentata in via formale al fine di
esercitare il diritto di accesso pud essere limitata,
differita, ovvero, rifiutata dal responsabile del pro-
cedimento di accesso formale mediante provvedi-
mento motivato con specifico riferimento alla nor-



2)

dieser Maltnahme mufy ausdriicklich auf die gel-
tenden Bestimmungen, auf die gemal Art. 15 und
Art. 12 dieser Verordnung festgelegten Kategorien
und auf die Umstéande Bezug genommen werden,
welche die Annahme eines derart formulierten An-
trages unmdglich machen (Anlage 4).

Trifft die Verwaltung innerhalb zwanzig Tagen nach
der Vorlegung des Antrages keine Entscheidung,
50 gilt der Antrag als abgelehnt.

Die Verschiebung oder die Einschrankung des
Rechtes auf Zugang zu den Verwaltungsunterlagen
wird von der flir das formelle Zugangsverfahren
verantwortlichen Person verfiigt, wenn es sich als
notwendig ergibt, einen zeitweiligen Schutz der im
Art. 15 und im Art. 12 dieser Verordnung genannten
Interessen zu gewahrleisten, oder in dem Zeitraum
in dem die Vervollstandigung der Wirksamkeit in
bezug auf Dokomente, deren Kenntnis aus Griin-
den eines reibungslosen Ablaufes im Rahmen der
Verwaltung gewahrt werden miissen.

Dies gilt vor allem in der Phase der Vorbereitung
der Malnahmen oder in der Zeitspanne, in der die
Wirkungen der Malinahmen mdglich gemacht wer-
den, und zwar in bezug auf Unterlagen, die den
einwandfreien Verlauf der Verwaltungstatigkeit be-
eintrachtigen kdnnten. Insbesondere sind die Arbei-
ten von Wettbewerbskandidaten bzw. die Akten zur
Vorbereitung von Disziplinarverfahren vom Recht
auf Zugang ausgeschlossen, und zwar bis zum Er-
lak der MaRnahme betreffend die Genehmigung
der Rangordnung und der Malnahme betreffend
die Auferlegung von Disziplinarstrafen.

In der Malnahme, mit der der Aufschub verfligt
wird, ist auch dessen Dauer anzugeben.

Art. 15

Kategorien von Unterlagen, die vom Recht auf Zu-
gang ausgeschlossen sind

Im Sinne des Art. 27 des Regionalgesetzes vom 31.
Juli 1993, Nr. 13 kdnnen Verwaltungsunterlagen
vom Recht auf Zugang ausgeschlossen werden,
wenn sie die Privatsphare bzw. den Vertraulich-

2)

3)

4)

1)

keitsbereich von natirfichen oder juristischen Per-

sonen, von Gruppen, Unternehmen oder Vereini-
gungen betreffen, und zwar in bezug auf deren In-
teressen und Belange im Bereich der persénlichen
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mativa vigente, alla individuazione delle categorie
di cui all'art. 15 ed all'art. 12 del presente regola-
mento, alle circostanze di fatto per cui la richiesta
non pud essere accolta cosi come proposta
(allegato 4).

La richiesta si intende rigettata quando siano tra-
scorsi venti giorni dalla sua presentazione senza
che I"amministrazione si sia pronunciata.

Il differimento o la limitazione del diritto di accesso &
disposto dal responsabile del procedimento di ac-
cesso formale ove sia necessario assicurare una
temporanea tutela agli interessi di cui all'art. 15 ed
al'art. 12 del presente regolamento, ovvero per
salvaguardare esigenze di riservatezza dell'ammi-
nistrazione, specie nella fase preparatoria dei prov-
vedimenti, o nel periodo di tempo di integrazione
dell'efficacia dei provvedimenti in relazione a do-
cumenti la cui conoscenza possa compromettere il
buon andamento dell'azione amministrativa.

Questo vale soprattutto nella fase di preparazione
dei provvedimenti o nel termine nel quale diventano
effettive le misure e cioe concernente i documenti
che possono trattenere il flusso regolare dell’ attivi-
ta amministrativa. Specialmente i lavori che sono i
elaborati da candidati di concorsi e gli atti che ser-
vono alla preparazione di procedimenti disciplinari
sono esclusi dal diritto di accesso agli atti, precisa-
mente fino al decreto della misura riguardante
Fapprovazione dellordine gerarchico e la misura
che riguarda l'imposta di pene disciplinari.

L'atto che dispone il differimento dell'accesso ne
indica la durata.

Art. 15

Categorie di atti softratti al diritto di accesso

Ai sensi dell'art. 27 della legge 31 luglio 1993, n. 13,
i documenti amministrativi possono essere softratti
al diritto di accesso quando riguardino la vita priva-
ta o la riservatezza di persone fisiche, di persone
giuridiche, gruppi, imprese e associazioni, con par-
ticolare riferimento agli interessi epistolare, sanita-
rio, professionale, finanziario, industriale e com-
merciale, di cui siano in concreto fitolari, ancorché i



Korrespondenz sowie in bezug auf deren gesund-
heitliche, berufliche, finanzielle, betriebliche und
geschaftliche Interessen. Dies gilt auch dann, wenn
die Angaben der Verwaltung von den Tragern
selbst geliefert worden sind.

2) Vom Recht auf Zugang sind jene Unterlagen aus-
geschlossen, die ausdriicklich in Gesetzesbestim-
mungen vorgesehen sind oder von der zusténdigen
Behorde angegeben werden; insbesondere sind
gemaR den Bestimmungen des vorstehenden Ab-
satzes die nachstehenden Dokumente, welche per-
sonliche Situationen oder Familiensituationen von
Einzelpersonen anbelangen, vom Recht auf Zu-
gang ausgeschlossen, sofern sie von Dritten ange-
fordert werden: arztliche Bescheinigungen, Maf-
nahmen betreffend sanitére Pflichtbehandlung.

3) AuRerdem sind die nachstehenden Unterlage vom

Recht auf Zugang ausgeschlossen: Protokolle der
AusschuRsitzungen; Akten, die Gegenstand von
Rechtsstreitigkeiten sind und deren Verbreitung
den Ausgang des Verfahrens beeintréchtigen bzw.
eine Verletzung des Untersuchungsgeheimnisses
darstellen konnte; Projekte und Plane betreffend
Gebaude, die fiir die Auslibung von Tétigkeiten auf
dem Gebiet des Kreditwesens bestimmt sind; Pro-
jekte und Plane von Gebé&uden, die fiir Militarania-
gen und fiir Betriebe mit hoher Unfallgefahr be-
stimmt sind.

4) In keinem Fall dirfen die Unterlagen vom Zugang

ausgeschliossen werden, wenn ein Aufschub des
Zuganges ausreicht.

5) Wer aus dienstlichen Griinden Kenntnis von Unter-

lagen erhalt, zu denen der Zugang im allgemeinen
nicht gestattet ist, ist an das Amtsgeheimnis ge-
bunden.

6) Es ist auf keinen Fall gestattet, die durch die Aus-
{ibung des Rechtes auf Zugang geméR diesem Ar-
tikel erhaltenen Informationen zu vervielfaltigen, zu
verbreiten oder diese wie auch immer fir kommer-
zielle Zwecke zu verwenden.

Hl. Kapitel

Besondere Bestimmungen (iber die Ausiibung des
Rechts auf Zugang zu den Verwaltungsunterlagen
von seiten der Gemeinderatsmitglieder

2)

3)

4)

5)

6)
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relativi dati siano forniti all'amministrazione dagli
stessi soggetti cui si riferiscono.

Sono esclusi dal diritto di accesso i documenti indi-
cati per espressa disposizione di legge e per indi-
cazione dell'autorita da cui provengono e secondo
quanto disposto dal comma precedente in particola-
re, se richiesti da terzi, i seguenti documenti relativi
alla situazioni personali o familiari di persone fisi-
che: documentazione medica, provvedimenti relativi
a trattamento sanitario obbligatorio.

Sono inoltre esclusi dal diritto di accesso i seguenti
documenti; verbali di giunta, atti oggetto di vertenza
giudiziaria la cui divulgazione potrebbe compromet-
tere l'esito del giudizio o dalla cui diffusione potreb-
be concretizzarsi violazione del segreto istruttorio,
progetti e cartografie relativi ad edifici destinati al-
l'esercizio dell'attivita creditizia, progetti e cartogra-
fie di edifici adibiti ad installazioni militari e ad
aziende arischio di incidente rilevante.

In ogni caso i documenti non possono essere sot-
tratti all'accesso ove sia sufficiente far ricorso al
potere di differimento.

Coloro che, per ragioni di ufficio prendono cono-
scenza di documenti per i quali non & consentito
I'accesso in via generale sono tenuti al segreto.

In ogni caso, non & consentito riprodurre, diffondere
o comunque utilizzare a fini commerciali le infor-
mazioni ottenute mediante I'esercizio del diritto di
accesso di cui al presente articolo.

Capo Il

Norme particolari relative al dirifto di accesso da
parte dei consiglieri comunali



Art. 16

Anwendungsbereich

1) Das Recht auf Zugang zu den Verwaltungsunterla-

gen steht im Sinne des Art. 8 Abs. 1 des Regional-
gesetzes vom 4. Janner 1993, Nr. 1 den Gemein-
deratsmitgliedern zu, und zwar um die Auslibung
der mit ihrem Mandat verbundenen Aufsichtsfunkti-
on und politisch-administrativen Kontrolle zu ge-
wahrleisten.

Die Gemeinderatsmitglieder koénnen auflerdem
mittels Antrag an den Gemeindesekretdr oder an
die fiir den betreffenden Bereich verantwortliche
Person bei den Gemeindedmtern und bei den von
der Gemeinde abhangigen Betrieben und Einrich-
tungen um Auskiinfte und informationen ansuchen,
{iber die diese verfligen.

3) In der Zeit zwischen der Einberufung und der
Abhaltung der Gemeinderatssitzung wird das in
diesem Artikel vorgesehene Recht in bezug auf
Auskiinfte und . Informationen, die mit auf der
Tagesordnung stehenden Angelegenheiten ver-
bunden sind, unmittelbar nach der Vorlegung
des - eventuell auch miindlichen - Antrages bei
der fir das Zugangsverfahren verantwortlichen
Person ausgelibt; die Ausiibung kann ausnah-
msweise und nur aus schwerwiegenden Griin-
den betreffend die Tatigkeit des Amtes, jedoch
im Rahmen angemessener Fristen, hinausge-
schoben werden. Zum gleichen Zweck und mit
denselben Modalitdten kénnen die Gemeinde-
ratsmitglieder das Recht auf Zugang anhand der
Einsichtnahme in Dokumente ausiiben, die je-
denfalls mit den Tagesordnungspunkten zu-
sammenhdangen, aber nicht in den entsprechen-
den fiir die Einsichtnahme zur Verfiigung ge-
stellten Akten enthalten sind.

Art. 17
Austibungsmodalitéten

1) Die Gemeinderatsmitglieder sind nicht zur Riic-
~ kerstattung der Kopierkosten gehalten, wenn die
Ausfertigung von Kopien dazu dienen soll, die
Ausiibung der mit ihrem Mandat verbundenen
Aufsichtsfunktion und politisch-administrativen
Kontrolle zu gewahrleisten. In diesem Fall ist die

Art. 16

Ambito di applicazione

1) Il diritto di accesso é esercitato ai sensi del comma

1 dell'art. 8 della legge regionale 4 gennaio 1993, n.
1, dai consiglieri comunali al fine di garantire
I'espletamento della funzione ispettiva e di controllo
politico-amministrativo relativa al loro mandato.

2) | consiglieri comunali possono altresi richiedere agli

uffici del comune, mediante istanza al Segretario
comunale o al responsabile del settore, ed ad
aziende ed enti dallo stesso dipendenti, tutte le no-
tizie ed informazioni in loro possesso.

3) L'esercizio del diritto di cui al presente articolo,
nel periodo che intercorre dalla convocazione
alla riunione del consiglio, in relazione a notizie
ed informazioni correlate agli affari iscritti all'or-
dine del giorno, avviene in maniera immediata
alla presentazione della richiesta, anche verba-
le, al responsabile del procedimento per l'ac-
cesso e pud essere eccezionalmente differito,
purche in termini in ogni caso utili, solo per gravi
motivi relativi al funzionamento dell'ufficio. In
tale occasione e con le stesse modalita, i con-
siglieri possono esercitare il diritto di accesso
mediante 'esame dei documenti, comunque at-
tinenti agli affari dell'ordine del giorno, che non
siano contenuti nei relativi fascicoli in visione.

Art. 17
Modalita di esercizio

I imborso del costo di riproduzione non & dovu-
ta dai consiglieri comunali qualora il rilascio di
copie avvenga al fine di garantire l'espletamento
della funzione ispettiva e di controlio politico-
amministrativo relativa al loro mandato. In tale
ipotesi la copia, se autenticata, & altresi esente

—
—
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Kopie, sollte sie beglaubigt sein, von der Stem-
pelgebiihr befreit.

2) Die Gemeinderatsmitglieder sind in den mit Ge-
setz ausdriicklich vorgesehenen Fallen an das
Amtsgeheimnis gebunden.

3) Es ist den Gemeinderatsmitgliedern untersagt,
Adin arhalianan Infarmatinnan 1ind Uanian unn
UIC CIHialiclicn HiluHiduvlicil Uity nNUpIGit vui
Dokumenten fiir andere Zwecke als jene, die mit
der Ausiibung ihres Mandats verbunden sind,
zu verwenden.

4) Sofern vereinbar, werden die im Il. Kapitel die-
ser Verordnung enthaltenen Bestimmungen an-
gewandt.

Art. 18
Recht auf Zugang fiir die Rechnungsprifer

Die Rechnungspriifer haben bei der Ausiibung
ihrer Funktionen das Recht auf Zugang zu den
Unterlagen und Dokumenten der Gemeinde,
und zwar gemah den in den Art. 16 und 17 die-
ser Verordnung vorgesehenen Modalitéten.

IV. Kapitel

Organisationsmafnahmen fiir die Anwendung
der Bestimmungen (iber die Selbstbescheini-

gung
Art. 19

Félle, in denen die zeitweilige Ersatzerklérung
zugelassen ist

1) Wer bei der Einreichung von Antrégen bei der
Verwaltung die im Abs. 2 genannten Umsténde,
Sachverhalte oder Eigenschaften nachweisen
muf, welche die eigene Person betreffen, kann
im Sinne des Art. 3 des Gesetzes vom 4. Janner
1968, Nr. 15 eine zeitweilige Ersatzerkiarung
vorlegen.

2) Die Ersatzerkldrung gemé&B Abs. 1 kann die fol-
genden, die eigene Person angehenden
Umstande, Sachverhalte oder Eigenschaften
betreffen:

a) Schulabschiul oder Berufsbezeichnung; Teil-
nahme an Studienlehrgéngen oder berufiichen

dallimposta di bollo.

2) 1 consiglieri comunali sono tenuti al segreto nei
casi specificatamente determinati dalla legge.

3) Non & consentito ai consiglieri l'uso delle infor-

mazioni e delle copie dei documenti offenute per

fini diversi dall'espletamento del mandato.

4) Si applicano in quanto compatibili le disposizioni
contenute nel capo IlI° del presente regolamen-
fo.

Art. 18
Diritto di accesso dei revisori dei conti

In relazione all'espletamento delle loro funzioni i
revisori dei conti hanno diritto di accesso agli atti
e documenti del comune con le modalita previ-
ste dagli artt. 16 e 17 del presente regolamento.

Capo IV

Misure organizzative per I"applicazione delle di-
sposizioni in materia di autocertificazione

Art. 19

Casi nei quali € ammessa la dichiarazione tem-
poraneamente sostitutiva

1) 1 soggetti che, nel produrre all'amministrazione
istanze, debbano comprovare stati, fatfi o qualita
personali di cui al comma 2 possono presentare
dichiarazione temporaneamente sostitutiva ai
sensi del'art. 3 della legge 4 gennaio 1968, n.
15.

2) La dichiarazione sostitutiva di cui al comma 1
pud riguardare i seguenti stati, fatti o qualita
personali:

a) titolo di studio o qualifica professionale possedu-
ta; partecipazione a corsi di studio o di istruzio-

-13 -



Ausbildungslehrgéngen; Ergebnis eventueller
AbschluBpriifungen dieser Kurse, erlangte Spe-
zialisierung, Befahigung oder Vorbereitung bzw.
Ausbildungs-, Fortbildungs- oder Weiterbil-
dungstitel oder Fachqualifikation;

Ergebnis der Teilnahme an Wettbewerben;
erhaltene Stipendien;

ausgeiibter Beruf, ausgelibte Erwerbstatigkeit,
ibernommene  Auftrédge, Dienstzuweisung,
Lehrlings- oder Praktikantenstand bzw. absol-
vierte Lehre oder absolviertes Praktikum; Ar-
beitslosenstand; Ruhestand und Pensionskate-
gorie; Schiiler- bzw. Studentenstand oder
Hausfrauenstand;

d) Eigenschaft als Erbe, Verméachtnisnehmer, Ei-
gentlimer, Vermieter, Pachter; Ausmal der
eventuell in diesen Eigenschaften entrichteten
oder erhaltenen Betrdge oder Mietsatze; jedwe-

~ de Bescheinigung betreffend die Errichtung,
Ubertragung oder Léschung eines Eigentums
oder anderer Rechte in bezug auf registrierte
bewegliche und unbewegliche Giiter;

e) Eigenschaft als gesetzlicher Vertreter von nattir-
lichen oder juristischen Personen, Vormund,
Pfleger oder ghnliches;

f) Leistung obligatorischer Steuerzahlungen mit
Angabe der entrichteten Steuer; Steuernummer
und Mehrwertsteuernummer;

g) Eintragung bei Fachverbanden, Kérperschaften

oder Privatdiensten, ausgenommen die Eintra-
gung in Registern oder Verzeichnissen, die von
der dffentlichen Hand gefiihrt werden;

h) Stand eines Freiwilligen im Zivildienst, eines
Auswanderers, eines Eingeschifften auf Fra-
chtschiffen;

i) anerkannte Invaliditat sowie Art und Grad der
Invaliditat;

j) bestrittene Ausgaben oder erlittene Schaden
und entsprechende Riickerstattungen bzw. En-
tschadigungen; erhaltene Beitrdge; bei Kredi-
tinstituten oder offentlichen  Kdrperschaften
aufgenommene Darlehen oder Anleihen; Eigen-
schaft als Schuldner oder Glaubiger gegeniber

(=2
~
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ne professionale; risultato di eventuali esami fi-
nali dei corsi stessi, titolo di specializzazione, di
abilitazione, di preparazione, di formazione, di
aggiornamento, di perfezionamento e di qualifi-
cazione tecnica;

esito di partecipazione a concorsi; consegui-
mento di borse di studio;

professione esercitata, attivita lavorativa presta-
ta, incarichi assunti, destinazioni di servizio,
stato di apprendista, tirocinante, ovvero esauri-
mento dell'apprendistato, del tirocinio e della
pratica professionale; praticante per l'esercizio
della professione; stato di disoccupazione; quali-
ta di pensionato e categoria di pensione; qualita
di studente o di casalinga;

qualita di erede, di legatario, di proprietario, di
locatore, di affittuario; ammontare delle eventuali
quote o canoni corrisposti o ricevuti relativamen-
te a tali qualita; ogni attestazione in tema di co-
stituzione, traslazione o estinzione della proprie-
ta o di altri diritti su beni immobili o mobili regi-
strati;

qualita di legale rappresentante di persone fisi-
che o giuridiche, di tutore, di curatore o similj;

assolvimento di specifici obblighi contributivi con
I'indicazione dell'ammontare del tributo assolto;
possesso € numero di codice fiscale e della
partita VA,

iscrizione presso associazioni di categoria, enti
o servizi privati, al di fuori dell'iscrizione in albi
od elenchi tenuti dalla pubblica amministrazione;

stato di volontario in servizio civile, di espatrio, di
imbarcato su navi mercantili;

qualita di invalido riconosciuto e tipo, classe o
natura dellinvalidita;

spese effettuate o danni subiti e relativi rimborsi
e risarcimenti; contributi ricevuti; mutui o prestiti
contratti con istituti di credito o enti pubblici;
condizione di debitore o creditore nei confronti
dell'amministrazione ricevente,



der offentlichen Verwaltung, an die der Antrag
gestellt wird;

Inhaberschaft von Lizenzen, verwaltungsbe-
hordlichen und ahnlichen Ermachtigungen;

Eigenschaft als Unterhaltsberechtigter; ferner
kann der Betroffene mittels Ersatzerklarung be-

r am | ahan ict

crhainin
aini Leoel 1ol

an rfall o

QVIIGH IIBUI I udio i ¢
Art. 20

Bestimmungen (iber die Selbstbescheinigung

Das bestehende Reglement {iber die zeitwelili-
gen Ersatzerkldrungen It. R/Beschlufl Nr. 156/90
wird damit erganzt. Um die Anwendung der
Bestimmungen (iber die Selbstbescheinigung
und die Vorlegung von Unterlagen und Doku-
menten von seiten der Biirger bei &ffentlichen
Verwaltungen gemal dem Gesetz vom 4. Jan-
ner 1968, Nr. 15 zu gewahrleisten, (ibernimmt
die Gemeindeverwaltung die Formblatter geman
den Anlagen 5, 6, 7, 8 und 9, welche ergéanzen-
der Bestandteil dieser Verordnung sind.

Art. 21
Ubergangs- und Schiulbestimmung

1) Was die Verfahren anbelangt, die vor
Inkrafttreten dieser Verordnung eingeleitet wur-
den, laufen die Fristen gemal Art. 1 Abs. 2 die-
ser Verordnung ab dem Tag der Verdffentli-
chung mit Ausnahme jener Verfahren, fiir die mit
anderen Gesetzeshestimmungen, Bestimmun-
gen der Gemeindesatzung oder Verordnung-
sbestimmungen eine andere Frist vorgesehen
wird.

Der Ratsbeschlufy vom 29.12.1987 Nr. 250 be-
treffend das vorhergehende Reglement iiber
das Recht der Biirger auf Akteneinsicht wird
damit aufgehoben.

Ritten/Renon, 19.12.1995

- 15 -

k) titolarita di licenze, autorizzazione amministrati-

ve e consimili atti di assenso;

) qualita di vivenza a carico e di esistenza in vita.

Art. 20
Disposizioni in materia di autocertificazione

L#attuale Regolamento per le dichiarazioni so-
stitutive temporanei di cui alla delibera con. N.
156/90 viene cosi integrato. Al fine di garantire
I'applicazione delle disposizioni in materia di
autocertificazione e di presentazione di atti e
documenti da parte di cittadini a pubbliche am-
ministrazioni di cui alla legge 4 gennaio 1968, n.
15 'amministrazione comunale adotta i modelli
di cui agli allegati 5, 6, 7, 8 e 9 che costituiscono
parte integrante del presente regolamento.

Art. 21
Norma transitoria e finale

1) Periprocedimenti avviati prima dell'entrata in
vigore del presente regolamento i termini di cui
al comma 2 dell'art. 1 del presente regolamento
iniziano a decorrere dal giorno della predetta
pubblicazione con esclusione di quei procedi-
menti per i quali risulti previsto un diverso termi-
ne da altre disposizioni di legge, dello statuto
comunale o di regolamento.

La deliberazione consiliare del 29/12/1987 n.
250 concernente il precedente Regolamento sul
diritto dei cittadini all'accesso degli atti, viene
con cid sospeso.
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6 Regiearbeiten - Akkordbeauftragung Lavori in economia - esecuzione appalto per 120 L.G.10.11.1993, Nr.20 L.P.10.11.1993, n.20 art.
mittels halbamtlichen Wettbewerb - BeschiuR - cottimo previo esperimento di gara informale Art. 24 24
\Vergabe delibera - appalto \Verordnung der Vertrége injRegolamento per la
Eigenregie disciplina dei contratti per
favori in economia
7 Bauauftrage mittels Konzession und Flhrung von  Concessione di costruzione e gestione di opere 180 L.G.10.11.1993, Nr.20 L.P.10.11.1993, n.20
offentl. Einrichtungen - pubbliche - pubblicazione - invito - Art. 14/15, ff. artt, 14/15, ss.
Verdffentlichung - Einladung - Aus- pubblicazione esito e provvedimenti
losung - Zuschlag conseguenti . o
8 Konzession fiir die Filhrung von &ffent- Concessione di gestione di servizi pubblici - 180 L.G.10.11.1993, Nr.20 .P.10.11.1993, n. 20
lichen Dienstleistungen - Arbeitsver- appailto - ammissione - invito - esito e
gabe - Einladung - Zuschiagsverteilung - provwvedimenti conseguenti
MaBnahmen der Verwaltung
9 EG - Ausschreibungen mit Abgebot Gara CEE in ribasso G. 406/1991 L. 406/1991 Gesetzestermin
L.G.10.11.1993, Nr.20 L.P.10.11.1993, n. 20 art. | termine di legge
. Art. 18/23 - |18/23
10 EG - Ausschreibungen mit Aufgebot Gara CEE in aumento G. 406/1991 L. 406/1991 Gesetzestermin
1.G.10.11.1993, Nr. 20 |L.P.10.11.1993, n. 20 art. | termine di legge
Art. 18/23 18/23
11 Weiterverpachtung eines Teiles der Affidamento in subappalto a cottimo di parte 30 G. 19.03.1990, Nr. 55 L. 19.03.1990, n. 55 art. 18
Arbeiten - Emnéchtigung dei lavori compresi nell'appalto - rilascio Art. 18 D.Lgs. 19.12.1991,
autorizzazione Gver.D.19.12.1991, Nr.  |n. 406 art 34 (in vigore dal
406, Art. 34 (in Kraftab  {1.1.1993)
1.1.1993)
12 Kreditzession des Unternehmers - Anerkennung  Cessione di credito da parte dell'appaltatore - 30 G.D. 13.05.1991, D.L. 13.05.1991, n.152
von Seiten der Verwaltung riconoscimento da parte dell'’Amministrazione Nr. 152 umgewandelt in  {convertito in
G.12.07.1991, L. 12.07.1991, n. 203 art.
Nr. 203 Art. 22 22
13 Nicht durchgefiihrte Ubergabe der Bauarbeiten ~ Mancata consegna dei lavori per fatto 30 Kgl.D. 15.05.1895, R.D. 15.05.1895,
wegen Verschulden der Verwaltung - Ansuchen  dell'’Amministrazione - richiesta dell'appaltatore Nr. 350 n. 350
des Unter- per recedere dal contratto
nehmens auf Vertragsverzicht )
14 Ubergabe der Bauarbeiten Consegna dei lavori 90 D.P.L.A 04.03.1963, Nr. |D.P.G.P. 04.03.1963,

16

(allgemeine Ver-
dingungsbedingungen)
.G.10.11.1993, Nr.20
Art.22

n. 16

(capitolato generale
d'appaito)
|..P.10.11.1993, n. 20 art.
22
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B) TRINKWASSERLEITUNGEN - AQUEDOTTI

21 Gewahrung eines Trinkwasser- Concessione di utenza idrica 30 Verordnung (ber die Regolamento
anschiusses Trinkwasserleitungen dell’acquedotto
G.D. 28.12.1989, D.L. 28.12.1989,
Nr. 415 umgewandeltin  in. 415 convertito in
G. 28.02.1990, Nr.38, Art. |L. 28.02.1990, n 38, art. 14
14
22 \Vorahme eines Anschlusses Allacciamento all’utenza idrica 30 Gemeindeverordnung (iber|Regolamento comunale per,
die Fihrung der la gestione del pubblico
) dffentlichen acquedotto
Trinkwasserleitungen
23 Gewahrung eines zeitweiligen Trink- Concessione utenza idrica temporanea per 20 Gemeindeverordnung UberjRegolamento comunale per|
wasseranschlusses fiir Baustelien cantieri ed altri usi - Autorizzazione die Fiihrung der ia gestione del pubblico
und andere Zwecke - Genehmigung offentlichen acquedotio
Trinkwasserleitungen :
24 Gebiihren fiir Trinkwasserverbrauch - Canone di utenza e consumi - contestazione 30 idem idem
Einwande gegen Menge des Trink- importi o quantita acqua erogata
wasserverbraiuchs und Hohe der Betrége
25 Trinkwasserqualitét - vorbeugende MaRnahmen  Qualita delle acque - misure idonee a garantire 15. D.P.R. 24.05.1988, D.P.R. 24.05.1988,
zur Garantie einer einwand-freien la qualita potabile delle acque non idonee al Nr. 236 Art. 12 n. 236 art. 12
Trinkwasserqualitat cONsUMo umano G.D. 20.05.1992, D.L. 20.05.1992,
Nr. 291 Art. 4 Abs.6 n. 291 art. 4 com. 6
26 Dringende MaRnahmen zum Schutz der Tutela delle acque destinate al consumo 5 D.P.R. 24.05.1988, D.P.R. 24.05.1988,
Trinkwasserqualitét umano - Prowedimenti cautelativi ed urgenti Nr. 236 n. 236
M.D.Sanitét 26.03.1991  |D.M. Sanita 26.03.1991
R.G. 04.01.1993, L.R. 04.01.1993, n. 1 art.
Nr. 1At 18 18
27 MaRnahmen auf Kosten Privater zur Behebung der Opere ed interventi eseguiti a carico di privati 15 D.P.R. 24.05.1988, D.P.R. 24.05.1988,
\Verunreinigungsur- per eliminare le cause d'inquinamento Nr. 236 n. 236
sachen beim Trinkwasser M.D. Sanitdt 6.03.1991  |D.M. Sanita 06.03.1991
) R.G. 04.01.1993, Nr. 1 |L.R. 04.01.1993, n.1 art. 18
Art. 18
C) KANALISIERUNGEN - FOGNATURE
28 Gesuch um Anschluf der privaten und Domanda di allacciamento di edifici privati e 30 G.10.05.1976, Nr. 319,  |L. 10.05.1976 n. 319, art.
offentlichen Bauten an die Kanalisierung pubblici alla fognatura Art. 14, Abs. 2 14 com. 2
Gemeindeverordnung Regolamento comunale
29 MaRBnahmen auf Kosten der Privaten zur Opere ed interventi a carico di privati per 10 R.G. 04.01.1993, Nr.1 L.R. 04.01.1993,Nr.1 art.
Behebung der Verunreinigungsursachen eleminare le cause d'inquinamento Art. 18 18 :
beim Abwassar

4
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F) ENTEIGNUNG - ESPROPRIAZIONE

37 Antrag und Beschluf tber die Einleitung des Domanda e delibera per promuovere il 90 L.G. Nr. 10/1991 L.P. n. 10/1991
Enteignungsverfahrens - oder Auferlegung einer  procedimento di espropriazione - o costituzione Art. 3/4 Art. 3/4
Dienstbarkeit - Einwénde und Antrdge der coattiva di servizi - osservazioni e richieste dei
Eigentlimer proprietari

38 Festsetzung der Enteignungsentschéadigung oder Determinazione dell'indennita di esproprio - L.G. Nr. 10/1991 L.P. n. 10/1991 30
Auferiegung einer Dienstbarkeit - Einwande und  deposito del decreto nella segreteria del Art. 4/5/617 art. 4/5/6/7
Antrége der Eigentimer Comune

39 Antrag und Beschluf Uber das verkirzte Domanda e delibera per promuovere il 120 L.G. Nr. 1071991 L.P. n. 10/1991 art. 16
Enteignungsverfahren procedimento di espropriazione con ia art. 16 )

procedura abbreviata
40 Erméchtigung des Blirgermeisters zum Betreten  Autorizzazione del Sindaco per introdursi nelle L.G. Nr. 10/1991 L.P. n. 10/1991 5

von Privateigentum - Versténdigung der

Eigentlimer

proprieta private - awiso di proprietari

Art. 2 Abs. 1

art. 2 com. 1
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13 Genehmigung zur Eréffnung von erlaubten Autorizzazione all'esercizio di sale da biliardo ed L.G. 14.12.1988 Nr. 58 |L.P. 14.12.1988 n. 58 90
Spielsélen altri giochi lecii Art. 1 art. 1
G. Nr. 773/1931 Art 86 |L.n. 773/1931 art. 86
D.P.R.Nr. 616/1977 D.P.R. n.616/1977 art.19
Art. 19 L. n. 287/1991
G. Nr. 287/1991
C) LANDWIRTE - PRODOTTI DIRETTI
14 Erteilung der Genehmigung fiir den Detailverkauf Commercio al dettaglio dei prodotti dei propri fondi 30 G. Nr. 59/1963 L. n. 59/1963
der eigenen Produkte der Landwirte - Autorizzazione G. Nr. 477/1964 L. n. 477/1964
] G. Nr. 976/1965 L. n. 876/1965
LG Nr. 711977 At. 4 [L.P.n.7/1977 art. 4
15 Emméchtigung flir die Eréffnung eines Ristoro di campagna - Autorizzazione 30 L.G. Nr. 39/1978 L.P. n. 39/1978
Buschenschanks ) X
16 Untersagung firr die Erdffnung eines Divieto dell'attivazione del ristoro di campagna 10 L.G. Nr. 39/1978 At.4  |L.P. n. 39/1978 art. 4
Buschenschanks
D) HANDWERK - ARTIGIANATO
17 Verkauf von eigenen Produkten der Handwerker ~ Vendita dei beni prodotti 30 G. Nr. 426/1971 L. n. 426/1971
M.D. Nr. 375/1988 D.M. n. 375/1988
L.G. Nr. 7/1977 Art.4 L.P.n. 771977 art. 4
E) OFFENTLICHE VERANSTALTUNG - PUBBLICO SPETTACOLO
18 Meldung einer &ffentlichen Veranstattung - Comunicazione dello svoigimento di pubblico 7 L.G. 13.06.1992 Nr.13  |L.P. 13.05.1992 n. 13
Meldebestétigung spettacolo - attestazione Art. 1 Abs. 3 fart. 1.com. 3
19 Gesuch um Genehmigung zur Abhaltung einer ~ Domanda di licenza per pubbliche manifestazioni - 10 L.G. 13.05.1992 Nr.13  |L.P. 13.05.1992 n. 13
offentlichen Veranstaltung - Genehmigung autorizzazione Art. 1 Abs, 2 art. 1 com. 2
F) SESSHAFTER HANDEL - COMMERCIO FISSO
20 Gesuch um die Erteilung einer Lizenz zur Richiesta di autorizzazione per I'apertura di [.G. 24.10.1978 Nr.68  [L.P. 24.10.1978 n. 68 90
Ausiibung des sesshaften Einzelhandels esercizio di vendita al minuto Art. 16 art. 16
21 Gesuch um die Erteilung einer Lizenz fir Richiesta di autorizzazione per I'attivita di 60 .G.26.06.1972 Nr.11 Art.|L.P.26.06.1972 n. 11
Mietautodienst autonoleggio 2 art. 2
22 Gesuch um die Erteilung einer Lizenz zur Fiihrung Domanda di licenza per il servizio di 60 L.G. 16.02.1981 Nr.3  |L.P. 16.02.1981 n. 3
eines Friseursalons barbiere/parmucchiere D.LH09.11.90Nr.28 |D.P.G.P. 09.11.90 n 28
23 Gesuch um Verlegung und/oder Erwei- Domanda di trasferimento e/o ampliamento degii L.C.24.10.1978 Nr.68  |L.P. 24.10.1978 n. 68 90

terung der Handelsbetriebe

esercizi di vendita

Art. 16

lart. 16




24 Gesuch um die Genehmigung zur Ver- Domanda per la distribuzione automatica 10 L.G.24.10.1978 Nr.68  |L.P. 24.10.1978 n. 68
teilung durch Automaten ” Art, 27 art. 27
25 Gesuch um die Erteilung einer saisons- Domanda per l'autorizzazione stagionale 20 D.LH 18.03.1980 Nr.9 Art.|D.P.G.P. 18.03.1980
_lgebundenen Verwaltungsgenehmigung : 52 n.9 art. 52
26 Gesuch um die Erteilung einer zeitweiligen Domanda per l'autorizzazione temporanea 10 D.LH 18.03.1980 Nr.9  |D.P.G.P. 18.03.1980
Verwaltungsgenehmigung Art. 53 n.9 art. 53
27 Gesuch um Uberschreibung der Domanda di subingresso di esercenti attivita di 30 L.G.24.10.1978 Nr.68  |L.P. 24.10.1978 n. 68
Handelsgenehmigung - Verkauf oder im Ertbwege _vendita per atto tra vivi o per causa di morte Art. 20 art. 20
28 Gesuch um die Erteilung einer Domanda di autorizzazione per spacci intemi 30 L.G.24.10.1978 Nr.68  |L.P. 24.10.1978 n. 68
\Verwaltungsgenehmigung fir betriebs- Art. 26 art. 26
interme Verkaufsladen
29 Widerruf und Verfall der Handelslizenz Revoca dell'autorizzazione commerciale L.G.24.10.1978 Nr.68  |L.P. 24.10.1978 n. 68 365
Art. 23 art. 23
30 Handelsermachtigung zur Eréffnung Autorizzazione all'apertura dell'esercizio con pili di 60 L.G.24.10.1978 Nr.68  |L.P. 24.10.1978 n. 68
eines Geschéftes mit einer Fléche von 400 mq superfice Art. 16 art. 16
Uber 400 gm : T
31 Detailverkauf von Tiefkthiprodukten Vendita al minuto di alimenti surgelati 30 M.D. Nr. 375/1988 D.M. n. 375/1988
) G. Nr. 32/1968 L. n. 32/1968
32 Detailverkauf von Frisch- und Vendita al minuto di cami fresche e congelate 30 M.D Nr. 375/1988 D.M. n, 375/1988
Gefrierfleisch G. Nr. 171/1964 L. n. 17171964
33 \Verkauf von Antiquitaten Vendita di cose antiche ed usate 30 ET.G.0.S. Art. 126 T.ULP.S.art. 126
34 Enrteilung der Eméchtigung zum Handel Commercio su spazi ed aree pubbliche - 30 G.Nr. 112/1991 At. 5 |L.n.112/1991 art. 5
auf éffentlichen Flachen Autorizzazione ‘
35 Festlegung der Geschéftszeiten flir den Determinazione orario dei negozi e degli esercizi 15 R.G. Nr. 01/1993 Art.15 |L.R. n. 01/1993 art. 15
Detailverkauf di vendita al dettaglio .
36 Meldung fiir die Ermrichtung eines Istituzione deposito di birra per il commercio 30 G. 16.08.1962 Nr.1354  |L. 16.08.1962 n. 1354
Bierlagers fiir Engro-Verkauf all'ingrosso - Denuncia preventiva 1At 22 art. 22
G) WANDERHANDEL - COMMERCIO AMBULANTE
37 Gesuch um Erteilung einer Lizenz zur Austibung  Richiesta di autorizzazione per il commercio L.G. 07.01.1977 Nr. 7 Art.[L.P. 07.01.1977 n. 7 90
des Wanderhandels ambulante 5 art. 5 ,
38 Gesuch um Bewilligung zur zeitweiligen Vertretung Domanda per la sostituzione temporanea - 5 L.G.07.01.1977 Nr.7  |L.P.07.01.1977n. 7
- Wanderhande! commercio ambulante Art. 10 art. 10
39 Gesuch um zeitweilige Eflaubnis -Wanderhande!  Domanda per permessi temporanei - commercio 10 L.G. 07.01.1977 Nr. 7 Art.|L.P. 07.01.1977 n. 7
ambulante 21 art. 21
40 Zuteilung von Flachen fiir die Aufstellung eines 10 L.G. 07.01.1977 Nr. 7 L.P.07.01.1977 n. 7

Verkaufsstandes

Concessione banchi ed altri spazi

Art. 16/18

art. 16/18
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8 Amtsentgelt fir Teiinahme an Sitzungen Indennita di presenza - liquidazione R.G. 04.01.1993 Nr.1 L.R. 04.01.1993 n. 1 art.
Art. 12 12
Gemeindesatzung Statuto Comunale
9 Spesenverglitung an die Verwalter Rimborso spese agli amministratori 30 D.P.RA. Nr.6/L/1984  [D.P.G.R. n. 6/L/1984 art,
Art. 29/30 29/30
10 Aufidsung und Enthebung des Gemeinde-rates  Scioglimento e sospensione del consiglio R.G. 04.01.1993 Nr.1 L.R. 04.01.1993 n. 1 Art. | siehe Gesetz
comunale Art.58 58 vedasi legge
11 Wahl des Blirgermeisters und des Elezione del Sindaco e della Giunta comunale R.G. 04.01.1993 Nr.1 L.R. 04.01.1993n. 1art. | -~ 40
Gemeindeausschusses Art. 10 10
12 Gemeindeausschuf: Unvereinbarkeitsfalie Assessore comunale - causa di incompatibilita - 60 D.P.RA. 29.01.1987 D.P.G.R. 29.01.1987
decadenza Nr. 3/L Art. 9/12 n 3/L art. 9/12
13 GemeindeausschuR: konstruktiver Assessore comunale; sfiducia costruttiva R.G. 04.01.1993 Nr.1 L.R. 04.01.1993 n. 1
MiRtrauensantrag . Art.11 Abs. 2/3 art. 11 com. 2/3
14 Gemeindeausschuf; Ersetzung einzelner Assessore comunale - sostituzione di singoli 60 [R.G. 04.01.1993 Nr.1 L.R. 04.01.1993 n. 1
Mitglieder componenti Art. 11 Abs. 4 art. 11 com. 4
15 Wartestand fiir 6ffentfiche Bedienstete Pubblici dipendenti in aspettativa per I'esercizio 60 G.27.12.1985 Nr. 816 |L. 27.12.1985 n. 816, art.
fUr die Ausiibung eines Wahimandates - del mandato elettivo - oneri previdenziali ed Art. 4/6 4/6
Riickerstattung der Ausgaben fiir Sozialausgaben assicurativi - rimborso al datore di lavoro pubblico
an den Arbeitgeber
16 Amtsentschadigung an die Assessoren - indennita di carica agli assessori - liquidazione 30 R.G. 04.01.1993 Nr.1 L.R. 04.01.1993 n..1 art.
Liquidierung Art. 12 12
Gemeindesatzung Statuto Comunale
17 Burgermeister. Félle von Nichtwahibarkeit zum  Sindaco: cause di ineleggibilita alla carica di 60 D.P.R.A.29.01.1987 D.P.G.R. 29.01.1987
Blrgemmeister Sindaco Nr. 3/L Art. 8 n. 3L art. 8
18 Blrgermeister: Unvereinbarkeitsfalie Sindaco: cause di incompatibilita alla carica di 60 D.P.R.A.29.01.1987 D.P.G.R. 29.01.1987
fir das Amt eines Blirgermeisters Sindaco Nr. 3/L Art. 9 n3/lLar9
19 Birgermeister: rechtskréftige Verurteilung - Verfall Sindaco: condanna passata in giudicato - 10 G. 19.03.1990 Nr. 55 L. 19.03.1990 n. 55
vom Amt decadenza Art. 15 abgedndert art. 15 modificato
vom Art, 1 Abs 1/4 dall'art. 1 com. 1/4 della
.|des G. 18.01.1992 Nr.16 (L. 18.01.1992
' n. 16
20 Birgermeister: Eidesleistung und Abzeichen Sindaco: giuramento e distintivo R.G. 04.01.1993 Nr.1 L.R.04.01.1993 n. 1 art, 15
Art. 16 16
21 Burgermeister. notwendige dringende Mafinahmen Sindaco: provvedimenti contingibili ed urgenti - 3 R.G. 04.01.1993 Nr.1 L.R. 04.01.1993 n. 1 art.
- Verordnungen ordinanze Art.17/18 17/18
22 Burgemmeister: Amtsentschadigung an Sindaco: indennita di carica al sindaco, 30 D.P.RA. 19.01.1984 D.P.G.R. 19.01.1984, n.

- Liquidierung

Birgermeister, Vizeblrgermeister und Assessoren Vice-Sindaco e Assessori - liquidazione

Nr. 8L Art. 27/27bis
R.G. 04.01.1993 Nr.1
Art. 63

6/L art. 27/27 bis
L.R. 04.01.1993 n. 1 art,
63
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35 |Informationsrecht: Beratung durch Diritto di informazione: consulenza a mezzo della 30 Gemeindesatzung Statuto Comunale
Zurverfiigungstellung der eigenen messa a disposizione delle proprie strutture e Gemeindeverordnung Regolamento Comunale
Strukturen und Dienste servizi SRR R.G. 04.01.1993 Nr.1 L.R.04.01.1993 n. 1 art.
Art. 47 47
36 Aktenzugangsrecht Diritto di accesso agli atti ed ai documenti 10 Gemeindesatzung Statuto Comunale
R.G.31.07.1993Nr. 13 [L.R. 31.07.1993 n. 13 art.
Art. 26/27/28/29/30 26/27/28/29/30 .
. Gemeindeverordnung  |Regolamento Comunale
. R.G. 04.01.1993 Nr.1 L.R. 04.01.1993 n. 1 art.
Art. 47 47
37 Beitragsansuchen der Gemeinschaften Domanda concessione contributi delle comunita 15 Gemeindesatzung Statuto Comunale
Gemeindeverordnung  {Regolamento Comunale
C) ARCHIV - ARCHIVIO
38 Sonderakte von historischen und urkundlichem  Atti di particolare interesse storico e documentale 10 D.P.R. 30.09.1963 D.P.R. 30.09.1963
Interesse - Einsichtnahme visione e rilascio copie nr. 1409 n. 1409
und ErlaB von Kopien M.D. 03.01.1966 D.M. 03.01.1966
M.D. 01.02.1973 D.M. 01.02.1973
\Verordnung Uber den Regolamento diritto di
Aktenzugriff accesso
D) PERSONAL - PERSONALE
39 Leitung der Organisationseinheit durch die Direzione delle strutture organizzative da parte dei R.G. 04.01.1993 Nr.1 L.R.04.01.1993n. 1 art. | siehe Artikel
leitenden Beamten dirigenti Art. 22 22 vedasi articolo
Gemeindesatzung Statuto Comunale
40 Koordinierung der Tétigkeit der leitenden Beamten Coordinamento delle funzioni dei dirigenti da parte R.G. 04.01.1993 Nr.1 L.R.04.01.1993n. 1 art. | siehe Artikel
durch den Sekretér del segretario comunale Art. 23 23 . vedasi articolo
Gemeindesatztung Statuto Comunale
41 Beurkundung von Vertrdgen durch den Rogazione dei contratti da parte del segretario 30 R.G. 04.01.1993 Nr.1 L.R. 04.01.1993 n. 1 art.
Gemeindesekretér auf Verlangen des comunale su richiesta del Sindaco Art, 23 Abs. 2 23 com. 2
Blirgermeisters D.P.RA. 19.01.1984 D.P.G.R. 19.01.1984
Nr. 6/L Art. 82 n. 6/L art. 82
(Art.63 R.G. 01/1993)  |(art. 63 L.R. 01/1993)
42 Zustellung der Rechtsakte durch die Notifica degli atti da parte di dipendenti comunali 5 R.G. 04.01.1993 Nr.1 L.R.04.01.1993 n. 1 art.

Gemeindebediensteten

Art. 24

24
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Verantwortlicher gemal Art. 11 des R.G. Nr. 13/1993: der zustindige Beamte

PRIVATES BAUWESEN
Urbanistik - Enteignung

Art von <m2m_»§mw<m1m=a= mit Angabe der Frist

EDILIZIA PRIVATA
Legge urbanistica - Esproprio

Tipo di procedimento amministrativo con
indicazione del termine

A) GEMEINDEBAULEITPLAN - PIANO URBANISTICO COMUNALE

Responsabile ai sensi dell'art. 11 della L.r. n. 13/1993: il dipendente competente

Lfd. Nr. Art von Verwaltungsverfahren Descrizione tipo di procedimento Frist Tage Gesetzliche Disposizione legislativa Gesetz- ter-
N. progr. termine gg Bestimmung liche  mine
Frist  legale
1 Genehmigung des Bauleitplanes Approvazione del piano urbanistico D.L.H. 26.10.1993 D.P.G.P. 26.10.1993 n.38 30
Nr. 38 Art. 19/20 art. 19/20
a) Gutachten der Gewerkschaften a) pareri delle organizzazioni sindacali D.L.H. Nr. 38/1993 D.P.G.P. n. 38/1993 30
Art. 19, Abs. 1/3 art. 19 com. 1/3
b) Gutachten der Héfekommission b) parere della commissione locale masi D.L.H. Nr. 38/1993 At.  {D.P.G.P. n. 38/1993 30
chiusi 19, Abs. 2/3 art. 19 com. 2/3
, c) Hinterlegung des Bauleitplanentwurfes im ¢) deposizione del progetto di piano 90 D.L.H. Nr. 38/1993 Art. 19|D.P.G.P. n. 38/1993
Sekretariat der Gemeinde und Mitteilung urbanistico nella segreteria comunale e Abs. 4/5 art. 19 com. 4/5
an die Eigentiimer comunicazione ai proprietar
d) Ubersendung des Planentwurfes an die d) trasmissione del progetto del piano 30 D.L.H. Nr. 38/1993 Art. 19|D.P.G.P. n. 38/1993
Landesverwaltung mit Einwénden und all'amministrazione provinciale con le Abs. 8 art. 19 com. 8
Vorschidgen sowie BeschiuRantrage des osservazioni e le proposte e le eventuali :
Gemeinderates conclusioni del consiglio comunale
e) GegenduRerungen des Gemeinderates zu e) controdeduzioni del consiglio comunale in D.L.H. Nr. 38/1993 Art. 20[D.P.G.P. n. 38/1993 60
den vorgeschlagenen Anderungen der relazione alle modifiche proposte della Abs. 3 art. 20 com. 3
Landesregierung Giunta provinciale
f) Uberarbeitung des Bauleitplanes im Falle f) Rielaborazione del piano urbanistico in D.L.H. Nr. 38/1993 At.  [D.P.G.P. n. 38/1993 180
der Zurlckstellung desselben durch die caso di restituzione dello stesso da parte 20/B art. 20/B
Landesregierung della Giunta Provinciale
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D) <<_m_umwmm<<_zzczm,mNozmz,. ZONE DI RECUPERO

Erstellung des Durchfithrungsplanes fiir die Elaborazione di un piano di attuazione per le zone D.L.H. Nr. 38/1993 At.  |D.P.G.P. n. 38/1993 Siehe Gesetz
Wiedergewinnungszonen di recupero 47/26/28/54 art. 47/26/28/54 vedasi legge
Genehmigung des Wiedergewinnungsplanes Approvazione del piano di recupero - esposizone D.L.H. Nr. 38/1993 Art. S50|D.P.G.P. n. 38/1993 30
Hinterlegung im Sekretariat und Weiter-leitung an  al pubblico e trasmissione all'amministrazione Abs. 1/2 art. 50 com. 1/2
die Landesregierung provinciale
Errichtung der priméren Erschliefungs-anlagen - Realizzazione delle opere di urbanizzazione ' D.L.H. Nr. 38/1993 Art. 51|D.P.G.P. n. 38/1993 Siehe Gesetz
Ubertragung der Arbeitsdurch-fiihrung in primaria - affidamento dei lavori nelle zone di Abs. 1 art. 51 com. 1 vedasi legge
Wiedergewinnungszonen recupero
Wiedergewinnung durch zeitweilige Besetzung Recupero mediante occupazione temporanea e ‘ D.L.H. Nr. 38/1993 Art.  |D.P.G.P. n. 38/1993
bzw. Zwangsverfahren procedura coattiva 365 52, Abs. 2, art. 52 com. 2

Art. 53/108 art. 53/108

E) BAUKONZESSION - CONCESSIONE EDILIZIA

Ansuchen um eine Baukonzession - Entschei-dung Richiesta di una concessione edilizia - D.L.H. Nr. 38/1993 Art.  ID.P.G.P. n. 38/1993 60
des Blirgermeisters - Baubeginn, Bau-ende, determinazione del Sindaco sulle domande - inizio 60/61/62/63 art. 60/61/62/63
Verldngerung, Gliltigkeit der Konzession e termine dei lavori, proroga, validita della
concessione
Ansuchen um Erteilung einer neuen Konzession  Presentazione istanza diretta ed ottenere una 60 D.L.H. Nr. 38/1993 Art. 63|{D.P.G.P. n. 38/1993
fir den nicht vollendeten Gebéu-deteil - nuova concessione concemente la parte non Abs. 7 art. 63 com. 7
Entscheidung der Blrgermeister ultimata - determinazione del Sindaco D.L.H. Nr. 26/1981 Art. 20{D.P.G.P. n. 26/1981

(Aufteilung Baukosten)  |art. 20 (suddivisone costo
di costruzione)

Festsetzung des ErschlieBungsbeitrages Determinazione del contributo relativo alla D.L.H. Nr. 38/1993 Art. 64{D.P.G.P. n. 38/1993 siehe
(Konzessionsgebiihr) concessione di edificare _ : art. 64 Verordnung
: \ . vedasi
_ . regolamento
Festlegung der Baukostenabgabe und Befreiung  Determinazione del contributo sul costo di D.L.H.Nr. 38/1993 D.P.G.P. n. 38/1993
von derselben costruzione ed esonero dallo stesso Art.65/66/67/68/69/25  |art. 65/66/67/68/69/25 idem
D.L.H. Nr. 26/1981 Art. 20|D.P.G.P. n. 26/1981
D.L.H. 13.04.1978, art.20
Nr. 6 Art. 2 (Prozentsétze)|D.P.G.P. 13.04.1978
n. 6 art. 2

(Aliquote)
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34 Verzeichnis des Gemeindesekretars der von der  L'elenco del segretario comunale dei rapporti D.L.H. Nr. 38/1993 Art. I7 [D.P.G.P. n. 38/1993 monatlich
Gerichtspolizei gemeldeten wider-rechtlich comunicati dagli ufficiali ed agenti di polizia art. 17 com. 5 mensilmente
errichteten Bauten und Weitereitung an die giudiziaria e trasmissione all'autorita giudiziaria
Gerichtsbehdrde ”

35 Ubereignung von Bauwerken an die Gemeinde, die Acquisizione di diritto gratuitamente al partimonio 90 D.L.H. Nr. 38/1993 Art. 71|D.P.G.P. n. 38/1993
ohne Konzession, von dieser vollsténdig del Comune di opere eseguite in assenza di art. 71 com. 1/2/3
abweichen oder mit wesentlichen Anderungen concessione, in totale difformita o con varianti
errichtet werden essenziali

36 VerduRerung von Geb&uden - Ersatzerkldrung des Alienazione di edifici - dichiarazione sostitutiva 10 D.L.H. Nr. 38/1993 At.  |D.P.G.P. n. 38/1993
Notarietatsakt fir Bauwerke, welche vor dem dell'atto notorio attestante che I'opera & stata art. 82/87 com. 4
30.1.1977 begonnen wurden iniziata in data anteriore al 30.1.1977.

37 Urbanistische Zweckbestimmung beim Verkauf ~ Destinazione urbanistica - trasferimento di terreno D.L.H. Nr. 38/1993 Art. 83|D.P.G.P. n. 38/1993 30
von Grundstlicken usw - Ausstellung der ecc. - rilascio della certificazione art. 83 com. 2/3/4
Bescheinigung :

38 Gemeindeausschubeschiuf Uber die technisch- Delibera di Giunta sulla valutazione tecnico- 90 D.L.H. Nr. 38/1993 Art. 85/D.P.G.P. n. 38/1993
finanzielle Bewertung flir den Abbruch eines economica sulla demolizione di opere art. 85
Bauwerkes .

39 Rekurs bzw. Anzeige gegen Entwiirfe, Ricorso risp. denuncia contro progettazioni, D.L.H. Nr. 38/1993 Art. 94|D.P.G.P. n. 38/1993 30
Genehmigungen, Bewilligungen oder gegen die  approvazioni, autorizzazioni o esecuzioni di opere D.L.H. Nr. 06/1978 Art. 15(art. 94
Durchfiihrung von Arbeiten D.P.G.P. n. 06/1978

art. 15
H) LANDWIRTSCHAFTLICHES GRUN, ALPINES GRUN, WALDGEBIET - VERDE AGRICOLO, ALPINO E BOSCO
40 ErlaR von Baukonzessionen im landw. Griin Rilascio di concessioni edilizie nel verde agricolo D.L.H. Nr. 38/1993 Art. 95(D.P.G.P. n. 38/1993 60
D.L.H. Nr. 26/1981 Art. 7 fart. 95
D.P.G.P. n. 26/1981
art. 7

41 Grundblicherliche Anmerkung der einseitigen Annotazione nel libro fondiario dell'atto unilaterale 30 D.L.H. Nr. 38/1993 Art.  [D.P.G.P. n. 38/1993
Verpflichtungserklarung fir qualitative Erweiterung d'obbligo per 'ampliamento qualitativo di esercizi art. 95 com. 14
von Beherbergungsbetrieben im landw. Griin di somministrazione di pasti e bevande nel verde .

agricolo
42 Pflichtkonventionierung fiir Erweiterung von Obbligo di convenzionare gli edifici da ampliare 30 D.L.H. Nr. 38/1993 Art. 95|D.P.G.P. n. 38/1993

Wohngebauden im landw. Griin bis 850 m3 nel verde agricolo fino a 850 m3

Anmerkung im Grundbuch

art. 95 com. 15

R.G. 13.10.1993 Nr. 15

L.R.13.10.1993 n. 15

annotazione nel libro fondiario
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BUCHHALTUNG

Art von Verwaltungsverfahren mit Angabe der Frist
Verantwortlicher gemal Art. 11 des R.G. Nr. 13/1993: der zustindige Beamte

CONTABILITA

Tipo di procedimento amministrativo con indicazione del termine
* Responsabile ai sensi dell'art. 11 della L.r. n. 13/1993: il dipendente competente

Lfd. Nr. Art von Verwaltungsverfahren Descrizione tipo di procedimento Frist Tage Gesetzliche Disposizione legisiativa |Gesetz- ter-
N. progr. termine gg Bestimmung liche  mine
Frist  legale
1 Vorlegung des Haushaltsplanes an den Presentazione del bilancio di previsione al R.G. 04.01.1993 Nr.1 L.R. 04.01.1993 n.1 art. 32{ innerhalb 20.10
Gemeinderat und voridufige Haushaltsgebarung  consiglio comunale e gestione prowisoria Art, 32 entro 20.10
2 Genehmigung des Haushaltsplanes, des Approvazione del bilancio di previsione, della R.G. 04.01.1993 Nr.1 L.R. 04.01.1993 n.1 art. 31| innerhalb 20.10
Vorschauberichtes und der programma-tischen  relazione previsionale e programmatica e del Art. 31 D.P.GRR. n. 6/L/1984 art. | entro20.10
Erkldrung, sowie des Mehrjahreshaushaltes bilancio pluriennale D.P.R.A. Nr. 6/L/1984 86
: Art. 86
3 Ausstellung der Bestatigung tber die finanzielle  Rilascio dell‘attestazione relativa alla copertura 3 R.G. 04.01.1993 Nr.1 L.R. 04.01.1993 n.1 art. 31
Deckung seitens des Leiters des Rechnungsamtes finanziaria da parte del responsabile def servizio Art. 31 Abs. 4 com. 4
betreffend die Ausgabeverpflichtungen finanziario per gli impegni di spesa
4 Emennung der Rechnungspriifer durch den Elezione dei revisori dei conti dal consiglio R.G. 04.01.1993 Nr.1 L.R. 04.01.1993 n.1 art. 35| alle 3 Jahre
Gemeinderat comunale Art. 35 , ogni tre anni
5 Genehmigung des Rechnungsabschlusses Approvazione de! conto consuntivo R.G. 04.01.1993 Nr.1 L.R.04.01.1993 n.1 art. 31| innerhalb 30.6
Art. 31 Abs. 6-7 com. 6-7 entro 30.6.
6 Riickerstattung uneriailicher Ausgaben an die Rimboarso spese forzose sostenute dagli 30 D.P.R.A. Nr. 6/L./1984 D.P.G.R. n. 6/L/1984 art,
Gemeindeverwalter und Gemeinderéte amministratori comunali e dei consiglieri comunali Art. 29 29
7 Riickerstattung der Anwaltskosten an die Verwalter Rimborso spese legali agli amministratori dei 30 D.P.RA. Nr. 6/L/1984 D.P.G.R. n. 6/L/1984 art.
der Gemeinden sowie deren Bediensteten comuni e loro personale Art. 30 30 .
8 Téatigung der Einnahmen ab Inkrafttreten eines Entrate comunali - riscossione dopo I'esecutivita 30 D.P.R.A. Nr. 6/./1984 D.P.G.R. n. 6/L/1984 art.
Rechtsaktes dell'atto amministrativo Art. 93 93
E.T.G.0. Durchfiih- T.U.0.C. Nomme di
rungsbestimmung . attuazione art. 91
Art. 91
9 \Vorschiisse an den Beamten des Anticipazione all'addetto al servizio di economato 90 E.T.G.O. Durchfih- T.U.0.C.
Okonomatsdienstes und Abrechnung -Trimestral e rendiconto - trimestrale rungsbestimmung Norme attuazione art.
Art. 106/107 106/107
10 Liquidierung von bereits genehmigten Ausgaben - Liquidazione di spese preventivamente autorizzate 30
Beschiuf - delibera
1 Zahlung der liquidierten Ausgaben - Pagamento di spese liquidate - mandato di 30
Zahlungsauftrag pagamento
12 Ausstellung von Rechnungen an Dritte Rilascio fattura a carico di terzi 30
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B) BESETZUNG VON OFFENTLICHEN GRUND - TASSA PER L'OCCUPAZIONE DI SPAZI ED AREE PUBBLICHE

9 Meldung Denuncia Gver.D.15.11.1993 [D.Lgs. 15.11.1993 innerh. 30 Tage ab
Nr. 507 Art. 50 n. 507 art, 50 Konzession
entro 30 giomi dalla
, concessione
10 Bescheid (iber die Richtigstellung von amtswegen Awviso di accertamento in rettifica Gver.D.15,11.1993 |D.Lgs. 15.11.1993 innerh. 31.12. d.
Nr. 507 Art. 51 n. 507 art. 51 folgenden 3. Jahres
. entro 31.12. d. terzo
anno successivo
11 Richtigstellung von eventusllen Fehlem - Correzione di eventuali errori - comunicazione Gver.D.15.11.1993 |D.Lgs. 15.11.1993 innerh. v. 6 Monaten
Mitteilung _ Nr., 507 Art. 51 n. 507 art. 51 ab Meldung
- entro 6 mesi dalla
denuncia
12 Antrag um Rlckzahlung von bezahliten Richiesta di imborso di somme versate e non Gver.D.15.11.1993 [D.Lgs. 15.11.1993 innerh. v. 3 Jahren ab
nicht geschuldeten Betragen dovute Nr. 507 Art. 51 n. 507 art. 51 Bezahlung
entro 3 anni dal
pagamento
C) AUFENTHALTSSTEUER - IMPOSTA DI SOGGIORNO
13 Meldung einer Wohneinheit Denuncia di unita abitativa DPRA 20.10.1988 |DPGR 20.10.1988 innerh. 31.12.
Nr. 29/L Art. 18 n. 29/L art. 18 entro 31.12.
14 Einstufung der Wohneinheiten Classificazione della unita abitativa DPRA 20.10.1988 |DPGR 20.10.1988 innerh. 31.12.
_ Nr. 29/ Art. 15 n. 29/L art. 15 entro 31.12.
15 Ermittiungen Accertamenti DPRA 20.10.1988 |DPGR 20.10.1988 innerh. 5 Jahren n,
Nr. 29/L Art. 19 n. 29/L art. 19 Ablauf d. Jahres
entro 5 anni dal
decorso dell'anno
16 Rekurs gegen die Einstufung der Wohneinheit Ricorso contro la classificazione di unita abitativa DPRA 20.10.1988 |DPGR 20.10.1988 | innerh. 30 Tagen ab
: Nr. 29/L Art. 15 n. 29/L art. 15 Zustellung
entro 30 giomi dalla
notifica
17 Weiterleitung des Rekurses gegen die Einstufung Trasmissione del ricorso contro la classificazione DPRA 20.10.1988 |DPGR 20.10.1988 | innerh. 20 Tagen ab
der Wohneinheit an den Landesausschuf di unita abitativa alla Giunta Provinciale Nr. 29/L Art, 15 n. 29/ art. 15 Erhalt
entro 20 giomi dal
x ricevimento .
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F) PLAKATIERUNGSGEBUHR - DIRITTO DI AFFISIONE

29 Antrag um Veroffentlichung Richiesta per la pubblicazione 3 Gver.D.15.11.1993 |D.Lgs. 15.11.1993
L Nr. 507 Art. 8 n. 507 art. 8
G) WASSERZINS - CANONE ACQUA

30 \Vorschreibung aufgrund Determinazione del canone in base alla 60 \Verordnung Regolamento

der Genehmigung des Anschlusses approvazione dell'allacciamento )
31 Riickzahlung von bezahiten und nicht Rimborso di somme pagate e non dovute 30 \Verordnung Regolamento

geschuldeten Betrdgen
32 Rekurs gegen die Vorschreibung Ricorso contro la determinazione 30 Verordnung Regolamento

H) ABWASSERGEBUHR - CANONE PER LA RACCOLTA E LA DEPURAZIONE DI ACQUE NERE

33 Vorschreibung aufgrund der Genehmigung des Determinazione del canone in base alla 60 Verordnung Regolamento

Anschlusses approvazione dell'allacciamento .
34 Riickzahlung von bezahlten und nicht Rimborso di somme versate e non dovute 30 \Verordnung Regolamento

geschuldeten Betrdgen
35 Rekurs gegen die Vorschreibung Ricorso contro la determinazione 30 \Verordnung Regolamento

) VERSCHIEDENE - VARIE
36 Ansuchen um Adressenanderungen - Steuerrollen  Richiesta variazione indirizzo - ruolo imposte 10
comunali

37 Liquidierung der Sekretariatsgebtihren und Liquidazione dei diritti di stato civile e di segreteria G. 23.12.1993 L. 23.12.1993 n. 559 |innerhalb 30 Tagen

der Standesamtsgebtihren : Nr. 559 Art. 13 art. 13 nachdem Trimester

entro 30 giomi dopo il
. trimestre

38 Uberweisung der Sekretariatsgebtihren und Liquidazione dei diritti di stato civile e di segreteria G. 23.12.1993 L. 23.12.1993 n. 559 innerhalb 5 Tagen

der Standesamtsgebiihren Nr. 559 Art, 13 art, 13 nach der Uberweisung

entro 5 giomi dopo la
liquidazione

25
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1 Genehmigung zur Beniitzung des Theatersaales  Autorizzazione per l'uso della sala teatro ed altre 20
oder anderer Séle flir Veranstaltungen und sale di spettacolo e trattenimenti,
Unterhaltungen

12 Genehmigung zur Benlitzung von &ffentlichen Autorizzazione per l'uso di aree pubbliche per la 20
Griinden fiir die Abhaltung festa campestre N R
von Wiesenfesten

13 Genehmigung zur Bentzung der FuBballpldtze, — Autorizzazione per ['uso di campi da calcio, campi 20
Tennisplétze, Eislaufplatz da tennis, patinaggio ecc.

USW. .

14 Autorisierung zur Abhaltung von Licenza per competizioni sportive e gare anche su 30
sportlichen Wettkdmpfen auch auf éffentlichen  strade pubbliche e piazze
Stralen und Platzen : )

15 Ansuchen um Bereitstellung eines Domanda per la messa a disposizione di pre-mi 10 Gemeindeverordnung  |Regolamento comunale
Pokales oder anderer Preise fir per le competizioni sportive e altre gare
sportliche Wettkdmpfe :

16 Ansuchen um Gewahrung von Beitragen Domanda di contributo da parte delle associazioni 30 R.G.Nr. 13/1993 L.R.n. 13/1993 art. 17 31.07. des
an kulturelle und sportiiche Vereine sportive e culturali nonché associazioni di tempo Art, 17 Regolamento comunale Vorjahres
sowie Freizeitvereine libero Gemeindeverordnung dell’anno

precedente

17 Genehmigung fiir die Abhattung von Vorfihrungen Autorizzazione per spettacoli viaggianti su aree 30
auf 6ffentlichem Grund - pubbliche e per altri giocolieri
durch Zirkuse und andere herum-
reisenden Schauspielem und Gauklem

18 Genehmigung zur Abhaitung von Kursen, Licenza per I'organizzazione di corsi, riunioni per 30 D.P.L.H. Nr. 3171990 D.P.G.P. n. 31/1990

Tagungen zur Aus- und Fortbildung von
Sportfachleuten, Trainem, Funktiondren
USW.

la formazione e aggiomamento di tecnici, dirigenti
ed atleti

Art. 2

art.2

27
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Autorizzazione all'esumazione straordinaria di

8 Genehmigung des Biirgermeisters fiir 30 Gemeindeverordnung Regolamento comunale
eine auferordentliche Exhumierung salma per successiva traslazione - autorizzazione R.T.P. 1990 Reg. P.M. 1990,
einer Leiche fir die darauffolgende Uberfiihrung  del Sindaco Art. 84/27/28/29 art. 84/27/28/29
L.G.13.01.1992 Nr. 1 Art. [L.P. 13.01.1992 n. 1 art.
15 \,.. 15
9 Erteilung der Genehmigung zur Autorizzazione per la cremazione di una salma 2 D.P.R. 10.09.1990 D.P.R. 10.09.1990
Leicheneinascherung Nr. 285 n. 285
; Gemeindeverordnung Regolamento comunale
10 Beseitigung des Friedhofes auf Grund Soppressione del cimitero per ragioni di 15 Massnahme des Provvedimenti del-
einer nachgewiesenen Notwendigkeit dimostrata necessita Jahre nach derlGemeinderates auf consiglio comunale
Beer-digung |Anhoren der sentito I'USL
anni.dopo [Sanitatseinheit
f'ultima
inumazione
11 Ansuchen um Zuweisung einer zeit- Domanda assegnazione di una tomba nel cimitero 2 Gemeindeverordnung Regolamento comunale
weiligen Grabstétte im Friedhof - per 'uso temporaneo - risposta del Comune
“|Antwort der Gemeinde .
12 Erteilung der Erlaubnis zur Beerdigung Rilascio del nulla osta al seppellimento della - 2 Gemeindeverordnung Regolamento comunale
der Leiche salma Kgl.D. Nr. 1238/1939 Art. {R.D. n. 1238/1939
141 art. 141
D.P.R. 10.09.1990 D.P.R. 10.09.1990
Nr. 285 Art. 6 - n. 285 art. 6
13 Bericht an die Gerichtsbehdrde im Falle des Todes Referto all'autorita giudiziaria in caso di morte 5t.GO. Art. 365 C.P. art. 365 sofort
infolge eines Verbrechens oder jedenfalls eines  dipendente da causa delituosa e comunque non St.PO. Art. 4 CP.P. art 4 immediato
nicht natiiichen Todes dovuta a causa naturale D.P.R. 10.09.1990 D.P.R. 10.09.1990
Nr. 285 Art.3 n. 285 art. 3
14 Genehmigung von Bauwerken oder Omamenten  Approvazione di opere o di omamentazione sulle 30 Gemeindeverordnung Regolamento comunale
auf den Grébemn (Grabstein, Grabkreuz, Denkmal, sepolture individuali (lapidi, croci, monumenti,
Andenkenzeichen, Symbol, usw.) ricordi, simboli ecc.)
15 Bezahlung der Konzessionsgebiihr oder Pagamento della concessione o delle tariffe 30 Gemeindeverordnung Regolamento comunale
der flr den Friedhof festgelegten Tariffe fissate per il cimitero dopo la richiesta
nach Aufforderung
16 EraR von Verfligungen des Blirger- Emissione delle ordinanze per accertamenti e 10 L.G. 13.01.1992 Nr. 1 L.P. 13.01.1992 n. 1 art,
meisters im Zusammenhang mit obbligatorischen trattamenti sanitari obbligatori Art. 15 Abs. 2/a 15 com.. 2/a
arztlichen Unter-
suchungen und Behandiungen ) g
17 EdaR von Verfligungen des Blirger- Emissione delle ordinanze per la discipiina delle 10 L.G. 13.01.1992 Nr. 1 L.P. 13.01.1992 n. 1 art.

meisters im Zusammenhang mit
[armentwickelnden Tatigkeiten nach

den einschidgigen Rechtsvorschriften

attivita rumorose secondo la vigente normativa

Art. 15 Abs. 2/b

15 com.. 2/b
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Verantwortlicher gemaf Art. 11 des R.G. Nr. 13/1993: der zusténdige Beamte

STADT- UND GEMEINDEPOLIZEI \,., e

7

Art von Verwaltungsverfahren mit Angabe der Frist

POLIZIA MUNICIPALE

Tipo di procedimento amministrativo con
indicazione del termine

Responsabile ai sensi %:.mn. 11 della L.r. n. 13/1993: i dipendente competente

Lfd. Nr. Art von Verwaltungsverfahren Descrizione tipo di procedimento Frist Tage Gesetzliche Disposizione legislativa|Gesetz- ter-
N. progr. Bestimmung liche  mine
termine gg. Frist  legale
1 Aufsicht tiber den Taxidienst und den Vigilanza sul servizio di taxi e del servizio di 10
Dienst der Mietauto mit Fahrer - Meldung von noleggio con conducente di veicolo - denunzia di
UnregelméRigkeiten an den Blrgermeister imegolarita al Sindaco L
2 Anordnung des Blrgermeisters betreffend Ordinanze del Sindaco relative alla disciplina della 10 Gver.D.30.04.1992 D.Lgs. 30.04.1992
die StraRenverkehrsordnung - Vorbereitung der  circolazione stradale - preparazione degli atti Nr. 285 Art. 7 n. 285art. 7
notwendigen Akten necessari R.G.Nr. 1/1993 Art. 28  |L.R. n. 1/1993 art. 18
: ‘ R.G. Nr. 5/1992 Art. 2 |L.R. n. 5/1992 art.2
3 Anordnungen des Blirgermeisters betreffend die  Ordinanze del Sindaco relative alle aree pedonali 10 Gver.D.30.04.1992 D.Lgs. 30.04.1992
FuBgéngerzonen und Zonen mit beschrénktem e zone a traffico limitato - preparazione degli atti Nr. 285 Art. 7 n. 285art. 7
Verkehr - Vorbereitung der notwendigen Akten necessan
4 StraBenunfélle - erhobene Daten in Bezug Incidenti stradali - informazioni acquisite relative 3 Gver.D.30.04.1992 D.Lgs. 30.04.1992
auf die Art und Weise des Unfalles - Anfordenung  alle modalita dell‘incidente - Richieste degli Nr. 285 Art. 11 Abs 4 n. 285 art. 11 com. 4
von Seiten der Privatpersonen . interessati
5 Teilweise Besetzung von Gehsteigen mit Kiosken Occupazione parziale dei marciapiedi con chioschi 20 Gver.D.30.04.1992 D.Lgs. 30.04.1992
oder anderer Anlagen ed altre installazione . Nr. 285 Art. 20 Abs. 3 |n. 285 art. 20 com. 3
6 Zeitweilige Genehmigung fur die Durchfiihrung von Autorizzazione temporanea per opere, depositi e 20 Gver.D.30.04.1992 D.Lgs. 30.04.1992
Arbeiten oder Ablagerungen auf Gemeindestrafien cantier su strade comunali Nr. 285 Art. 21 n. 285 art. 21
7 Bestimmung der Parkfidchen fiir Autos Determinazioné aree per parcheggio veicoli a 90 Gver.D.30.04.1992 D.Lgs. 30.04.1992
gegen Bezahlung - Festlegung der Bedingungen  pagamento - delimitazione condizioni e tariffe Nr. 285 Art. 7/c (Bstf)  |n. 285 art. 7/c (lett. f.)
und Tariffe Art. 5/6/7/8 art 5/6/718
8 Anordnungen des Blirgermeisters Ordinanze de! Sindaco relative alla segnaletica 10 R.G.Nr. 171993 Ait. 18 [L.R. n. 1/1993, art. 18
betreffend die Strafenbeschilderung stradale ° L.R. Nr. 5/1992 Ar. 2 L.R. n.5/1992, art. 2
9 Werbereklame, Plakate, Anschlagzettel - Mezzi pubblicitari e cartelli - installazione in vista 20 D.P.R. Nr. 639/1972 D.P.R. n. 639/1972

Aufstellung in StraRensicht langs von
Gemeindestralen innerhalb und aufer-

di strade comunali esteme e nei centri abitati -
autorizzazione

Gver.D.30.04.1992
Nr. 285 Art. 23

D.Lgs. 30.04.1992
n. 285 art. 23

halb der geschlossenen Ortschaft - Genehmigung
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Verantwortiicher geméaf Art. 11 des R.G. Nr. 13/1993: der zustindige Beamte

VERMOGEN UND VERKAUF VON
LIEGENSCHAFTEN

Art von Verwaltungsverfahren mit Angabe der Frist

Tipo di procedimento amministrativo con
indicazione del termine

PATRIMONIO E TRASFERIMENTI IMMOBILIARI

Responsabile ai sensi dell'art. 11 della Lr. n. 13/1993: il dipendente competente

Lfd. Nr. Art von Verwaltungsverfahren Descrizione tipo di procedimento Frist Tage Gesetzliche Disposizione legislativa|Gesetz- ter-
N. progr. Bestimmung liche  mine
termine gg. Frist  legale
1 Aufnahme von beweglichen und unbeweglichen  Rilevazione dei beni mobili ed immobili nel libro 30 R.G.Nr. 1/1993 Art. 27 |L.R. n. 1/1993 art. 27
Gutem in das Bestandsverzeichnis ab dem inventario dopo I'acquisizione del bene con
Zeitpunkt des Erwerbes inklusiv Verkehrswert und indicazione del valore venale e della destinazione
Zweckbestimmung
2 AbschiuR von Vertrégen fiir den Kauf, Tausch oder Conclusione dei contratti di acquisto, permuta e 80 Gemeindeverordnung  |Regolamento comunale
Verkauf von Liegenschaften alienazione immobiliare (con eccezione Gemeindeverordnung Regolamento comunale
(mit Ausnahme der Enteignungen) espropriaziong) Uber die Vertrage sui contratti
3 Vermietung, Konventionen, Konzessionen und Locazione, concessioni, comodati, convenzioni per, 45 G.Nr. 392/1978 L. n. 392/1978
Leihe fur Vermdgensguter zur éffentlichen, patrimonio ad uso pubblico, ad uso commerciale, BGB Art. 1803 C.C. art. 1803
privaten und kommerzielien Verwendung, sowie fiir ad uso privato, per posti auto ecc.
die Verwendung
von Autoabstellpldtzen u.s.w.
4 Auferiegung von Servitutsrechten, sowie Costituzione di servitl, nonché di diritti di 90 BGB Art. 1027 ff, C. C. art. 1027 ss.
Oberflachen- und Unterflurrechten auf Giitem von  superficie su beni immobili di terzi - conclusione
dritten Personen - Abschluf contratti
der Vertrage
5 Bezahlung der Miete, des Pachtschillings Pagamento canoni, censi, livelli 60
6 Offentliche Urkunde betreffend die Atto pubblico di accettazione di eredita o 60
Annahme einer Erbschaft oder einer Schenkung  donazione
7 Beauftragung von Techniker und anderen incarico professionale a tecnici e consulenti per 90
Fachleuten zur Ausarbeitung von Schétzungen,  pareri, stime, certificazioni
Gutachten und Erkl&rungen
8 Zuweisung von Gemeindewohnungen - Mietvertrag Assegnazione alloggi comunali - contratto d'affitto 60
9 VerduRerung von Grundstlicken, die mit Vendita di terreni gravati da diritti di uso civico 120 L.G. Nr. 29/1970 L.P. n. 29/1970
Nutzungsrechten belastet sind
10 Ansuchen der Nutzungsberechtigten um Domanda di cittadini aventi diritto di uso civico per 180 L.G. Nr. 16/1980 L.P n. 16/1980

l'assegnazione della quantita di legname e del
diritto di pascolo

Holzzuweisung oder Weide

Art. 3/4/5

art. 3/4/5
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Verantwortlicher geméal Art. 11 des R.G. Nr. 13/1993: der zusténdige Beamte

PERSONAL

Art von Verwaltungsverfahren mit Angabe der Frist

PERSONALE

Tipo di procedimento amministrativo con
indicazione del termine

A) AUFNAHME VON PERSONAL - ASSUNZIONE DI PERSONALE

Responsabile ai sensi dell'art. 11 della L.r. n. 13/1993: il dipendente competente

Lfd. Nr. Art von Verwaltungsverfahren Descrizione tipo di procedimento Frist Tage Gesetzliche Disposizione legislativa|Gesetz- ter-
N. progr. Bestimmung liche  mine
termine gg. Frist  legale
1 Offentlicher Wettbewerb fir die Besetzung freier  Concorso pubblico per la copertura di posti 180 R.G. Nr. 4/1993 L.R. n. 4/1993
) Stellen: Zulassung zum Wettbewerb vacanti; ammissione al concorso Gemeindeverordnung Regolamento comunale
Genehmigung der Ausschreibung - Emennung des approvazione del bando - nomina del vincitore
Siegers
2 - |Intemer Wettbewerb: Zulassung zum Wettbewerb Concorso intemo: ammissione al concorso 180 R.G. Nr. 4/1993 L.R. n. 4/1993
Genehmigung der Ausschreibung - Emennung des approvazione del bando - nomina def vincitore Gemeindeverordnung Regolamento comunale
Siegers ‘
3 Pflichtaufnahme von Personal aus Kate-gorien der Assunzione obbligatorie appartenenti categorie 45 G. 4.02.1968 Nr. 482 L. 4.02.1968 n. 482
behinderten Personen: Antrag protette: richiesta assunzione - nomina G. 13.08.1980 Nr. 466  |L. 13.08.1980 n. 466
um Aufnahme - Emennung R.G. Nr. 4/1993 Art.66  [L.R. n. 4/1993 art. 66
Gemeindeverordnung Regolamento comunale
4 Aufnahme durch befristeten Vertrag und durch Mediante contratto a termine e mediante ['utilizzo 90 R.G. Nr. 4/1993 L.R. n. 4/1993
Benltzung der Einrichtung der Mobilitat des dell'istituto della mobilita del personale del Art. 7hb ¢ art. 7b-c
Personals des ffentlichen Dienstes: Wettbewerb - pubblico impiego: bando - presentazione - Gemeindeverordnung  |Regolamento comunale
Ansuchen - domanda - selezione - nomina
Auswah! - Emennung
5 Aufnahme durch Verwendung der Rangordnung  Assunzione mediante ricorso al servizio di 90 R.G.Nr. 4/1993 At.7/d  [L.R. n. 4/1993 art. 7/d
der Arbeitsdmter fir einige Berufsbilder: Anfrage - collocamento per alcuni profili professionali:
Auswahl - richiesta - selezione - nomina (titolo di studio della
Emennung (AbschluRzeugnis der Pfiichtschule)  scuola d'obbligo)
B) BESCHEINIGUNGEN - CERTIFICAZIONE
6 Dienstzeugnisse Certificati di servizio 10
7 Residenzpflicht - Genehmigung zur Abweichung ~ Obbligo della residenza - deroga - autorizzazione 30 Personaldienstordnung  |Regolamento organico
von dieser Vempflichtung . >
8 Andere Bescheinigungen Certificati vari 30
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Astensione obbligatoria dal lavoro delle lavoratrici

23 . |Urlaub wegen Schwangerschaft und Niederkunit - 20 G. 30.12.1971 Nr.1204  |L. 30.12.1971 n. 1204 art,
Gewahrung der Erlaubnis " madri - concessione congedo Art. 4/ 6/ 8 4/6/8
D.P.R. 25.14.1976 D.P.R. 25.11.1976
Nr. 1026 Art. 6 n. 1026 art. 6
D.P.R. 25.6.1983 D.P.R. 25.6.1983
Nr. 347 Art. 17 n. 347 art. 17
D.P.R. 17.01.1990 D.P.R. 17.01.1990
Nr. 44 Art. 21 n. 44 art. 21
24 Fakultativer Sonderuriaub bis zu sechs Monaten ~ Astensione facoltativa dal lavoro, fino a sei mesi, 20 G. 30.12.1971 Nr.1204  |L.30.12.1971 n. 1204 art.
im ersten Lebensjahr des Neugeborenen nel primo anno di vita del bambino - congedo Art. 7 7
straordinario D.P.R. 25.06.1983 D.P.R. 25.06.1983
: Nr. 347 Art. 17 n. 347 art. 17
Gemeindeverordnung  |Regolamento comunale
25 Abwesenheit der Mitter von der Arbeit wahrend  Assenza del lavoro delle lavoratrici madri durante G.30.12.1971 Nr. 1204 |L. 30.12.1971 n. 1204 art.
der Krankheit der Kinder im le malattie del figlio di eta inferiore a tre anni Art. 7 7
Alter unter 3 Jahren . D.P.R. 25.06.1983 D.P.R. 25.06.1983
Nr. 347 Art. 17 n. 347 art. 17
, Gemeindeverordnung Regolamento comunale
26 Fakoltative Abwesenheit des arbeitenden Vaters  Assenza facoltativa dal lavoro del lavoratore 3 G. 30.12.1971 Nr.1204  |L. 30.12.1971 n. 1204
als Altemative zur arbeitenden padre, in altemativa alla madre lavoratrice, fino a Art. 7 art. 7
Mutter innerhalb der ersten sechs Lebensmonate  sei mesi entro il primo anno di vita del bambino e G. 9.12.1977 Nr. 903 Art. |L. 9.12.1977 n. 903
des Kindes und per malattia dello stesso in eta inferiore a 3 anni 7 art. 7
wahrend einer Krankheit des Kindes D.P.R. 25.06.1983 D.P.R. 25.06.1983
bis zum dritten Lebensjahr . Nr. 347 Art. 17 n. 347 art. 17
Gemeindeverordnung Regolamento comunale
27 Urlaub wegen EheschlieRung Congedo per matrimonio 20 D.P.R. 25.06.1983 D.P.R. 25.06.1983
Nr. 347 Art. 17 n. 347 art. 17
D.P.R. 13.05.1987 D.P.R. 13.05.1987
Nr. 268 Art. 15Abs. 7 |n. 268 art. 15 com 7
Gemeindeverordnung  |Regolamento comunale
28 Freistellung wegen Wiedereinberufung zum Congedo straordinario per richiamo alle ami 10 D.P.R. 10.01.1957 D.P.R. 10.01.1957
Militérdienst Nr. 3 Art, 67 n. 3 art. 67
29 Freistellung wegen Teilnahme der Kandidaten am Congedo straordinario per la partecipazione dei 20 Urteil des Staatsrates Sentenza Consiglio di
Wahtkampf candidati alla campagna elettorale Sektion.V Stato Sez. V
1.03.1986 Nr.136 1.03.1986 n. 136
14.02.1989 Nr.111 14.02.1989 n. 111

20.10.1988 Nr. 57

20.10.1988 n. 57
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K) DIENSTLEISTUNGEN FUR ANDERE SUBJEKTE - PRESTAZIONI PER ALTRI SOGGETTI

41 Zeitweilige Eméchtigung zur Durchfiihrung bei . Incarichi temporanei presso altri Enti compatibili - 30 Personaldienstordnung  jRegolamento organico
anderen Kérperschaften - Genehmigung autorizzazione
42 Gelegentliche Arbeitsleistungen flr andere Prestazioni occasionali per altri Enti locali 30 Personaldienstordnung  |Regolamento organico
offentliche Komerschatten .
L) ORDNUNGSSTRAFEN UND DIENSTSTRAFEN - PROCEDIMENTO DISCIPLINARE
43 Ordnungsstrafen und Dienststrafen - Vorhaltungen Procedimento disciplinare - contestazione addebiti D.P.R.10.0t.1957Nr.3  |D.P.R. 10.01.1957 n. 3 | siehe Geselz
- Uberpriifung der GegenduBerungen - Verweis - esame giustificazioni - applicazione censura Personaldienstordnung  |Regolamento organico vedasi legge
Anwendung R.G.Nr.4/1993 L.R. n. 4/1993
der MaBnahme
44 Ordnungsstrafen und Dienststrafen - Procedimento disciplinare - giudizio - D.P.R. 10.01.1957 D.P.R. 10.01.1957 siehe Gesetz
Urteil - (Vorhaltungen - Disziplinar-kommission - {Contestazione addebiti - Commissione Nr. 3°Art. 78 n. 3art. 78 vedasi legge
Verhdngung der Strafe) disciplinare - irogazione sanzioni) Personaldienstordnung  |Regolamento organico
45 Entlassung auf Grund eines Disziplinarverfahrens Destituzione per provvedimenti disciplinari E.7.10.01.1957 T.U. 10.01.1957 siche Gesetz
- Nr. 3 Art. 84 n. 3art 84 vedasi legge
Personaldienstordnung  |Regolamento organico
M) STRAFVERFAHREN - PROCEDIMENTO PENALE
46 \Vorbeugende Enthebung vom Amt Sospensione cautelare dal servizio D.P.R. 10.01.1957 D.P.R. 10.01.1957 siehe Gesetz
Nr. 3 Art. 91 n. 3 art 91 vedasi legge
G. 7.02.1990 Nr.19 L.7.02.1990n. 19 -
Personaldienstordnung  |[Regolamento organico
47 Vorbeugende Enthebung vom Amt - Gewsdhrung  Sospensione cautelare - concessione assegno 30 D.P.R. 10.01.1957 D.P.R. 10.01.1957
des Unterhaltsbeitrages alimentare Nr. 3 Art. 82 n. 3art. 82 v
Personaldienstordnung  |[Regolamento organico
48 Vorbeugende Enthebung vom Amt - Sospensione cautelare - revoca per decorso del 30 G. 7.02.1990 Nr. 19 L.7.02.1990 n. 19
Widerruf wegen Ablauf der Finfjahres-periode - cinquennio - iammissione in servizio -
Wiederzulassung zum Dienst - Auszahlung der  competenze economiche
Bezlige ,
49 Freispruch wegen Nichtbestehen des Proscioglimento od assoluzione passata in 30 D.P.R.10.01.1857 Nr.3 [D.P.R. 10.01.1957 n. 3
Tatbestandes usw. - Wiederaufnahme giudicato per insussistenza de! fatto -
riammissione in servizio
50 Entiassung vom Dienst aufgrund einer Verurteilung Destituzione a seguito di condanna D.P.R.10.01.1957 Nr.3  [D.P.R. 10.01.1957 n. 3 siehe Gesetz
G. 7.02.1990 Nr. 19 L. 7.02.1990 n. 19 vedasi legge
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Verantwortlicher gemal Art. 11 des R.G. Nr. 13/1993: der zusténdige Beamte

STANDESAMT

¥ UFFICIO DELLO STATO CIVILE

Art von Verwaltungsverfahren mit Angabe der Frist

- Tipo di procedimento amministrativo con
indicazione del termine

Responsabile ai sensi dell'art. 11 della Lr. n. 13/1993: il dipendente competente

Lfd. Nr. Art von Verwaltungsverfahren Descrizione tipo di procedimento Frist Tage Gesetzliche Disposizioni Gesetz- ter-
N. progr. termine gg.|  Bestimmungen legislative liche  mine
‘ Frist legale
1 IAnsuchen um Eheaufgebot Richiesta pubblicazione di matrimonio 3 BGB Art. 94 C.Cart. 94
2 Zelebrierung einer Ziviltrauung Celebrazione di matrimonio civile 5 BGB Art. 107 C.C. art, 107
3 Ubertragung kirchliche Trauung Trascrizione matrimonio religioso 5 G. 27.06.1929, Nr. 847  |L. 27.05.1929, n. 847 art.
Art. 9 9 ,
4 Einschreibung von Akten iscrizione di atti 5 Kgl.D. 09.07.1939, R.D. 08.07.1939,
Nr. 1238 n. 1238,
Art.656/93/124/125/136  |Art.65/93/124/125/136
5 Ubertragung von Akten und Urteilen Trascrizione atti e di sentenze 5 Kgl.D. 09.07.1939, R.D. 09.07.1939,
Nr. 1238 n. 1238,
Art. 60/66/93/125/137  art.60/66/93/125137
6 Rand- und FuRvermerke Annotazioni in margine e in calce 5 Kgl.D. 09.07.1939, R.D. 09.07.1939,
Nr. 1238 n. 1238
Art.88/89/123/133/150  art.88/89/123/133/150
7 Richtigsteliung von Urkunden Rettifica di atti 10 Kgl.D. 09.07.1939, R.D. 09.07.1939,
Nr. 1238 Art. 167 n. 1238, art.167
8 /Anerkennungen und Verehelichungen Riconoscimenti e legittimazioni 10 Kgl.D. 09.07.1939, R.D. 09.07.1939,
Nr. 1238 Art, 83 n. 1238, art. 83
BGB Art. 250 - 280 C.C.art. 250 - 280
9 ErlaR von Bescheinigungen Rilascio di certificazioni 3 Kgl.D. 09.07.1939, R.D. 09.07.1939,
Nr, 1238 Art. 5/184 n. 1238, art. 5/184
10 |Weiterleitung von Gesuchen Inoltro di domande 10
11 Anerkennung eines auferhalb der Atto di riconoscimento di nato fuori del Comune in 10 Standesamtsordnung  [Ordinamento dello Stato
Gemeinde Geborenen - Ubersendung des cui l'atto e ricevuto - Art, 84/85 Civile art. 84/ 85

Anerkennungsaktes an die Geburtsgemeinde

Trasmissione copia al Comune di nascita
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Verantwortlicher gemaB Art. 11 des R.G. Nr. 13/1993: der zusténdige mmmaa,

MELDEAMT

Art von Verwaltungsverfahren mit Angabe der Frist

UFFICIO ANAGRAFE

Tipo di procedimento amministrativo con

indicazione del termine

Responsabile ai sensi dell'art. 11 della L.r. n. 13/1993: il dipendente competente

Lfd. Nr. Art von Verwaltungsverfahren Descrizione tipo di procedimento Frist Tage Gesetzliche Disposizioni  |Gesetz- ter-
N. progr. Bestimmungen legislative  [liche  mine
termine gg. Frist  legale
1 Eintragung in das Bevdlkerungsregister Iscrizione nell'anagrafe della popolazione G.24.12.1954,Nr.1228  |. 24.12.1954 n. 1228 20
residente D.P.R. 30.05.1989, D.P.R. 30.05.1989,
Nr. 223 n. 223
2 Eintragung von Ausldndem und Weiter-leitung des [scrizione di stranieri e trasmissione richiesta di D.P.R. 30.05.1989, D.P.R. 30.05.1988, 20
Antrages um Wohnsitzverlegung cambiamento di residenza Nr. 223 Art. 18 n. 223, art.18
3 Terminveridngerung der Streichung vom Meldeamt Proroga termine per la cancellazione dall'anagrafe 25 D.P.R. 30.05.1989, D.P.R. 30.05.1989,
bei Wohnsitzverlegung in sede di cambiamento residenza Nr. 223 Art. 18 n. 223 art. 18
4 Streichungen aus dem Meldeamt Cancellazioni dall'anagrafe D.P.R. 30.05.1989, D.P.R. 30.05.1989, 20
Nr. 223 Art. 18 n. 223 art. 18
5 Streichung wegen Unauffindbarkeit Cancellazione per ireperibilita D.P.R. 30.05.1988, D.P.R. 30.05.1988, 365
Nr. 223 Art. 11 n. 223 art. 11
6 Eintragung in die AIRE Iscrizione all'AIRE 20 G. 27.10.1988, Nr. 470 L. 27.10.1988, n. 470 art,
Art, 2 2
7 Mitteilung tber die Eintragung in das zeitweilige ~ Comunicazione delliscrizione nello schedario dellg 5 D.P.R. 30.05.1989, D.P.R. 30.05.1988,
Bevélkerungsregister popolazione temporanea Nr. 223 Art. 32 n. 223 art, 32
8 lAushdndigung meldeamtlicher Daten - Rilascio notizie anagrafiche - elenchi nominativi di 10 (G.24.12.1954, Nr.1228  |L. 24.12.1954 n. 1228
Namensverzeichnisse der meldeamtlich residenti in anagrafe nei casi previsti dalle norme Art. 2 art.2
eingetragenen Ansassigen aufgrund der € modalita D.P.R. 30.05.1989 D.P.R. 30.05.1989,
gesetzlichen Bestimmungen und Modalitaten Nr. 223 n. 223 art. 29/32/33/34
Art. 29/32/33/34 Circolare Com. Gov. n.
R.Reg.Kom. Nr. 9266/1  [9266/1 del 02.09.1978 e
vom 02.09.1978 und vom (del 15.02.1988
15.02.1988 n. 1127/A
Nr. 1127/A
9 Registrierung von Mitteilungen Registrazione di comunicazioni D.P.R. 30.05.1989, D.P.R. 30.05.1989, 3
_ / n. 223 art. 17 n. 223 art. 17
10 |EdaR der Identitatskarte Rilascio della carta d'identita 3 ET.G.0.5 18.06.1931, |T.U.L.P.5.18.06.1931, n.

Nr. 773 Art. 3

773 art. 3
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Verantwortlicher geméaf} Art. 11 des R.G. Nr. 13/1993: der zustindige Beamte

WAHLAMT

Art von Verwaltungsverfahren mit Angabe der Frist

Tipo di procedimento amministrativo con

UFFICIO ELETTORALE

indicazione del termine

Responsabile ai sensi dell'art. 11 della L.r. n. 13/1993: il dipendente competente

Lfd. Nr. Art von Verwaltungsverfahren Descrizione tipo di procedimento Frist Tage | Gesetzliche Disposizione Gesetz- ter-
N. progr. termine gg. | Bestimmung legislativa liche  mine
Frist legale .

1 Die im Ausland ansassigen Wahler kdnnen zu jeder "Gli efettori residenti all'estero possono chiedere, D.P.R. 20.03.1967, D.P.R. 20.03.1967, vedasi legge
Zeit um die Eintragung in die Wahleriisten der in qualsiasi momento, di essere iscritti nelle liste Nr. 223 Art. 11 Abs. 1 [n. 223 art. 11 com. 1 siehe Gesetz
Geburtsgemeinde ansuchen glettorali del comune di nascita.”

2 Die Mitglieder der GWK, die ohne gerechtfertigten "I membri della CECom. che senza giustificazione 30 D.P.R. 20.03.1967, D.P.R. 20.03.1967,

Grund an drei aufeinanderfolgenden Sitzungen motivo non prendono parte a tre sedute Nr. 223 At. 15 Abs. 1 |n. 223 art. 15 com. 1
nicht teilnehmen, werden als verfallen erklart. consecutive sono dichiarati decaduti. " ...

Jeder Einwohner der Gemeinde kann die "Qualsiasi cittadino del Comune pud promuovere

Verfailserkl&rung verlangen. fa dichiarazione di decadenza.

3 Der Burgermeister gibt durch eine Kundmachung "Il sindaco invita, con manifesto da affiggersi D.P.R. 20.03.1967, D.P.R. 20.03.1967, siehe Gesetz
an der Amtstafel bekannt, all'albo comunale e in altri luoghi pubblici, Nr. 223 Art. 18 Abs. 1 n. 223 art. 18 com. 1 vedasi legge
daf jeder gegen die Entscheidungen der GWK chiunque intenda proporre ricorsi contro le
gemaR Art. 16 Rekurs einlegen kann. decisioni della CECom. adottate ai sensi dell'art.

16, a presentarii”... :

4 Wahrend dieser Zeitspanne wird eine vom "Durante questo periodo, un esemplare di D.P.R. 20.03.1967, D.P.R. 20.03.1967, siehe Gesetz
Présidenten und vom Sekretar des GWK ciascuno degfi elenchi firmato dal presidente della Nr. 223 Art. 18 Abs. 2 |n. 223 art. 18 com. 2 vedasi legge
unterzeichnete Ausfertigung des Verzeichnisses im Commissione comunale e dal segretario deve
Gemeindeamt zusammen mit den einzelnen rimanere depositato nell'ufficio comunale, insieme
betreffenden Akten und den Wahleriisten des con i titoli e documenti relativi a ciascun
vorhergehenden Semesters hinterlegt. Jeder Biirger nominativo e con le liste elettorali del semestre
kann darin Einsicht nehmen. prededente. Ogni cittadino ha diritto di prendere

visione," :

5 Der Birgermeister benachrichtigt all jene, welche  "A coloro che non siano stati inclusi nel primo D.P.R. 20.03.1967, D.P.R. 20.03.1967, 4
aus im vorhergehenden Art. 2 festgelegten elenco di cui all'art. 16 per essere incorsi in una Nr. 223 Art. 19 Abs. 2 |n. 223 art. 19 com. 2
Griinden nicht im Verzeichnis eingetragen wurden, delle incapacita previste dal precedente articolo 2,

Uber die Entscheidungen der GWK. il sindaco notifica per iscritto la decisione della
CECom."...
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Die GWK erstellt ein Verzeichnis der Birger die,
obwohl in den Wahlerlisten eingetragen, am ersten
Wahitag des 18. Lebensjahr nicht vollendet haben
werden.

Gegen die Eintragung oder Nichteintragung in das
erwahnte Verzeichnis kann jeder Biirger bei der
BWK Rekurs einreichen.

..."la CECom. compila un elenco”..."dei cittadini
che, pur compresi nelle liste elettorali, non
avranno compiuto, nel primo giomo fissato per le
elezioni, il diciottesimo anno di eta".

"Contro l'inclusione e l'esclusione nell'anzidetto
elenco & ammesso ricorso da parte di ogni
cittadino alla Commissione elettorale
circondariale.”

D.P.R. 20.03.1967,
Nr.223 Art. 33 Abs.1/4

D.P.R. 20.03.1967,
n. 223 art. 33 com. 1/4

30

16

Wenn es aus schwerwiegenden Griinden
notwendig wird, die flr die Wahl festgelegten Orte
zu veriegen; wenn diese Verlegung genehmigt
wurde, so gibt dies der Blirgermeister durch eine
Kundmachung bekannt.

"Quando, per sopravvenute gravi circostanze,
sorga la necessita di variare i luoghi di riunione
degli elettoni”...

"Qualora la variazione sia approvato,”..."l
sindaco”..."deve portaria a conoscenza del
pubblico con manifesto da affiggersi”

D.P.R. 20.03.1967,
Nr. 223 Art.38 Abs 3/4

D.P.R. 20.03.1967,
n. 223 art. 38 com. 3/4

2 Tage vor der
Wahl
2 giomi prima
dell'elezione

17

Mit derselben Kundmachung gemag

Art. 18 [4dt der Blirgemmeister ein, gegen die
Einteilung der Gemeinde in Sektionen und die
Zuteilung der Eingetragenen in die einzelnen
Sektionen, eventuelle Rekurse einzureichen.

..."ll sindaco, con il medesimo manifesto di cui
all'art. 18, invita chiunque intenda proporre ricorsi
contro la ripartizione del Comune in sezioni, la
circoscrizione delle sezioni, la determinazione dei
luoghi di riunione di ciascuna di esse,
I'assegnazione degli iscritti alle singole sezioni, a
presentarii”...

D.P.R. 20.03.1967,
Nr. 223 Art. 39 Abs.1

D.P.R. 20.03.1967,
n. 223 art. 39 com. 1

\Verdffentlich-
ung der Kund-
machung
innerhalb 11.04
11.10
Pubblicazione
manifesto
entro
11.04./11.10.
Rekurs
innerhalb
20.04/20.10.
Ricorso entro
20.04. 0 20.10

18

Die BWK entscheidet Uber die Einwénde,
genehmigt die neuen Sektionslisten und die
Anderungen an den bereits Bestehenden.

Die Entscheidungen der BWK werden der GWK
Ubermittelt.

Der Blrgermeister teilt den Interessierten
die Entscheidungen der BWK (ber die
eingebrachten Einwande mit.

..."la Commissione circondariale decide sui
reclami, approva le nuove liste di sezione e le
variazioni a quelle delle sezioni preesistenti”...
"Le decisioni della Commissione circondariale
sono comunicate ”..." alla CECom."...

..."il sindaco notifica agli interessati le decisioni
della Commissione sui reclami proposti”

D.P.R. 20.03.1967,
Nr. 223 Art. 40
Abs. 1/3/5

D.P.R. 20.03.1967,
nr. 223 art. 40
com. 1/3/5

16
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27 Ausstellung der Wahlwerberlisten mit Beilagen Fomazione delle candidature con allegati Gver.D. Nr. 533/1993 D. Lgs. n. 533/1993, siehe Gesetz
Art. 9 art. 9 vedasi legge
ET.R.G.Nr. 2/1/1987  [T.U.L.R. n, 2/L/1987, att.
Art. 18/19/20 18/19/20
ET.RG.Nr. 3171987  [T.ULR.n. 3U1987 e
445//1988 Art. 35 45//1988 art. 35
28 Zustellung der Wahlausweise Notifica del certificato elettorale ETRG.Nr.2L/1987  |T.ULR. n. 2/L/1987, art. )bis 5. Tag vor
Art, 24 24 der Waht
v fino 5. giomo
antecedente
all'elezione
29 Feststellung des Vorhandenseins und des guten . Accertamento dell'esistenza & del buon stato dei E.-T.R.G.Nr. 241987 |T.ULR. n. 21/1987, art. jpinnen 10 Ta-
Zustandes der Einrichtungsgegensténde der materiali di arredamento segge Art. 25/26 25/26 gen nach Ver-
Wahlsektionen offentlichung der
Wahlaus...
Entro 10 giomi
dalla
ubblicazione
30 Ubergabe der Riume und des Materials fiir das Consegna locali e materiali per ['ufficio elettorale ETRG. Nr. 21987  |T.U.L.R. n. 21/1987, siehe Gesetz
Wahlamt ) v Art, 27 art. 27 vedasi legge
31 Abgabe der Stimme durch Insassen in Votazione da parte degli degenti in ospedali e ETRG. Nr. 271987  |T.U.LR. n. 2/L/1987 art. |siehe Gesetz
Krankenhdusem und Pflegeanstaiten Art. 42/43/44/45 42/43/44/45 vedasi legge

sowie Hatftlinge

case di cura e detenuti
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Allegato 2

Alla Segreteria comunale

(0 alla struttura amministrativa competente

per la trattazione nel caso di accesso informale)
del Comune di

Oggetto: richiesta di accesso a documenti amministrativi.
[l SOHOSCIIHO ...cvevevrereeerrrereeeeeriessese s renesesrens Nato @ .....cocveevenreene | residente
IN e /- OO nella sua qualita di (specificare i poteri rappresentativi)
chiede

- di prendere visione

ovvero
- di prendere in esame con rilascio di copia semplice ovvero
- di prendere in esame con rilascio di copia autenticata

i sottoindicati documenti amministrativi per i seguenti motivi (specificare I'interesse connesso al'oggetto
della richiesta):

Trento,
Riservato all'Ufficio * : * Per ricevuta
costi di riproduzione da rimborsare £. ................ [l richiedente ........ccoveeerrnrecenecieinrennene
marche da bollo da allegare LG 110 RO '
* nel caso di accesso informale * nel caso di accesso informale




Anlage 2

An das Sekretariat

(oder, bei informellem Zugang zu den
Verwaltungsunterlagen, an die fiir die Bearbeitung
zustandige Verwaltungseinheit)

der GEMEINGAE .......covvreereererereirrereriensessersesaseennens

Betreff: Antrag auf Zugang zu Verwaltungsunteriagen

Der/Die unterfertigte ..........cnerverenrreencnenne , geboren in .......coeevcernerinenenns
111 ORI , wohnhatt in................ , (StraRe/Platz).......cereeerveenecenrecrscnnrirenne. ,
beantragt

in seiner EIgenschaft alS ......ccovrreenrrensrcercemeesencccn et
(Angabe der Vertretungsbefugnisse),

- die Einsichtnahme oder
- die Einsichtnahme mit Ausstellung einer einfachen Kopie oder
- die Einsichtnahme mit Ausstellung einer beglaubigten Kopie

in die nachstehenden Verwaltungsunterlagen. aus folgenden Griinden (Angabe des .mit der
angeforderten Unterlage verbundenen Interesses):

Trient, den

Dem Amt vorbehalten * * Zur Empfangsbestétigung:

Zu erstattende Kopierkosten Der Antragsteller .......ccvevveevercrnennce.
.................................... Lire Trient, den ...cceecrcenrereeeceenes
Beizulegende Stempelmarken:

* bei informellem Zugang * bei informellem Zugang




Allegato 3

Trento,
Al richiedente
Alla struttura amministrativa
competente per la trattazione
Oggeﬁq: accoglimento della richiesta di accesso a documenti amministrativi.

In relazione alla richiesta di accesso a documenti amministrativi avanzata dalla S.V. in data

.................. , Si comunica I'accoglimento della medesima.
Per esercitare il diritto di accesso la S.V. potra rivoigersi a far tempo da ......... - nei
giorni .............. alle ore ..ocveeeennne. alla seguente ‘struttura amministrativa competente per la” -
trattazione: - : AR
............................................................... VI8 et
La S.V. dovra rimborsare i costi di riproduzione pari a £. ................... e allegare n. ...........

mérche da bollo.

Distintamente. -

Il Segretario comunale

* Per ricevuta
[l richiedente .....co.eveeeeeeeeeee e
TIeNt0, oo




Anlage 3

Trient, den

An den Antragsteller

...................................................

An die fiir die Bearbeitung
zustandige Verwaltungseinheit

....................................................

Betreff: Annahme des Antrages auf Zugang zu Verwaltungsunterlagen

lhr Antrag auf Zugang zu Verwaltungsunterlagen, der von thnen am ... eingereicht wurde, ist
angenommen worden.

Um vom Recht auf Zugang zu den Verwaltungsunterlagen Gebrauch zu machen, kénnen Sie sich ab
................... DS ....ceeverennenn @N folgenden Wochentagen: ...cecciecvvuenies UM e
Uhr, an nachstehende, fiir die Bearbeitung-zustandige Verwaltungseinheit wenden: .
................................................................ , (Strale/Platz) coo.eececerereeernnnenn

Die Kopierkosten in HOhe .vON  .....oeernnccunns o {Lire). sind..riickzuerstatten: und . .......cocccvsneeee
Stempelmarken beizulegen.

Mit freundlichen Griien

Der Gemeindesekretar

* Zur Empfangsbestatigung:
Der Antragsteller .........ccceceveeen..
Trient, den....o.eeueeecreereeecninnne




Allegato 4

Trento,
Al richiedente
Alla struttura amministrativa
competente per Ia trattazione .
Oggeﬁb: Non accoglimento della richiesta di accesso a documenti amministrativi (ovvero

differimento dell'accesso a documenti amministrativi).

In relazione alla richiesta di accesso a documenti amministrativi avanzata dalla S.V. |n data
.................. si comunica il non accoglimento della medesima (ovvero il differimento dell'accesso di cui
allarichiesta stessafino a.......c.cocueeueeee. ) per i seguenti motivi:

Contro la presente decisione ¢ ammesso ricorso alla Giunta comunale entro 30 gg. dal
ricevimento della presente comunicazione ovvero ricorso al Tribunale regionale di giustizia
amministrativa di Trento entro 60 gg. dalla data di ricevimento della presente comunicazione.

Distintamente.
Il Segretario comunale

N




Anlage 4

Trient, den

An den Antragsteller

....................................................

An die fiir die Bearbeitung
zustandige Verwaltungseinheit

....................................................

Betreff:  Nichtannahme des Antrages auf Zugang zu Verwaltungsunteriagen
(bzw. Aufschub des Zugangs zu Verwaltungsunterlagen)

In bezug auf den Antrag auf Zugang zu Verwaltungsunterlagen, der von lhnen am ...
eingereicht wurde, wird dessen Nichtannahme (bzw. der Aufschub des Zugangs bis ............... ) aus
nachstehenden Griinden mitgeteilt:

Gegen diesen Entschluf kann innerhalb von 30 Tagen nach Erhalt dieses Schreibens Rekurs an den
Gemeindeausschuf oder innerhalb von 60 Tagen nach Erhalt dieses Schreibens Rekurs an das
Regionale Verwaltungsgericht Trient eingereicht werden.

Mit freundlichen GriiRen

Der Gemeindesekretér

6



Allegato 5

COMUNE DI
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONI
(Art. 2 della legge 4 gennaio 1968, n. 15)

Il SOHOSCIItO () ..ovevereeeereerreerenerrinnes dichiara (b):
1) diessere natd a (C) .ceevvrverrereecrerenens [ ;
2) di essere residente in (d) ..o.coeeeererrenrcvererenecennes ;
3) di essere cittadino italiano secondo le = risultanze del comune di (e).
4) di godere dei diritti politici;
5) di €SSEre (f) v ;
6) da atto della propria esistenza in vita;
7). cheilfiglio di NOME ....covvvverrrrmniincccivininn é natoin data ................. - OO ;
8) (o1 - (¢ ) PO e mortoin data .......ccoe...... - ;
9) di essere nella seguente posizione agli effetti militari ........cccocevcvienveiueinnne ;
. 10)  diessereiscritto nell'.........cocveererncrnnnee (h); |
w11y che - la famiglia convivente - si ~ compone - . di ' (i);‘,,,_:k
12) e )
(LUOQO € data) .....ocveverreecrerrencnreencaneneeenneseneene :
Il DICHIARANTE
(1) 1SV
(1) VPO
UFFICIO (0) ceoveeeerererreneeresesesssissesseareens

Ai sensi dell'art. 20 della legge 4 gennaio 1968, n. 15, attesto che la sottoscrizione delle dichiarazioni di

Cui ai nUMEr (P)eweeerserseerernerennas ¢ stata apposta in mia presenza dal dichiarante sig. (q)
........................................................... e identificato (1) L e, €
preventivamente ammonito sulle responsabilita penali cui pud andare incontro in caso di dichiarazione
mendace. |
(Luogo € data) .....cveeremerercreemmeerccereerenns
(S) I et
(1) ot
Timbro
d'Ufficio



Indicare cognome e nome, data e luogo di nascita, residenza anagrafica e abitazione del
dichiarante.

Cancellare le voci che non interessano.

Indicare il comune di nascita e, tra parentesi, la provincia.

Indicare il comune alla cui anagrafe l'interessato ¢ iscritto.

Indicare il comune di residenza. Per i residenti all'estero: se nati in Italia, indicare il comune di
nascita; se nati all'estero, precisare a quale titolo siano cittadini italiani.

Indicare lo stato civile: celibe, nubile, coniugato/a con ... ; vedovo/a di

Indicare cognome e nome, data e luogo di nascita e residenza del deceduto o il rapporto di
parentela con il dichiarante.

Indicare I'albo o I'elenco in cui si & iscritti.

Indicare cognome e nome, data e luogo di nascita dei singoli componenti la famiglia ed il
rapporto con il dichiarante.

Eventuali altre dichiarazioni riguardanti stati, fatti o qualita personali per cui @ ammessa la
dichiarazione temporaneamente sostitutiva.

Firma per esteso e leggibile.

Firma per esteso e leggibile dei due testimoni fidefacienti, eventualmente intervenuti per
ldentificazione del dichiarante.

Indicare l'ufficio d'appartenenza del pubbiico ufficiale che attesta.

Indicare i numeri che non sono stati cancellati: -

Cognome e nome del dichiarante. .

Indicare le modalita di identificazione: tipo ed estremi del documento d'identita, ovvero
generalita dei testimoni ed estremi dei loro documenti di riconoscimento, ovvero conoscenza
diretta.

Indicare la qualifica e, tra parentesi, nome e cognome del pubblico ufficiale.

Firma per esteso del pubblico ufficiale.



Anlage §
- GEMEINDE ..............

ERKLARUNG ANSTELLE VON BESCHEINIGUNGEN
(Art. 2 des Gesetzes vom 4. Janner 1968, Nr. 15)

Der/Die unterfertigte (a) ........ceeererrereereans erklart (b):
1. 1 (o) R - (1 SOOI geboren zu sein;
2. 11 ) TR wohnhaft zu sein;
3. entsprechend den Akten der Gemeinde () .....occeeeereereueerecucenne italienische/r Staatsbiirger/in zu
sein;
4. die politischen Rechte zu besitzen;
5 s zu sein (ﬂ;
6. dal er/sie am Leben ist;
7. i'daR der Sohn/die TOChEr NAMENS ......coueeercrececeirrereeec s AM e in
T rvveersersesessrassessnacsenens geboren ist; |
8 Al () weveereerrrrrersnreersensenesasenns am ..o SO | IR verstorben ist;
9. i folgenden WehrdienStStand: ... ovceercvveersessmssmsmsnsseenssessmssnsresseenees 3
10, 0 M e saieens eingetragen zu sein (h);
11. " daR sich seinefihre in der hauslichen Gemeinschaft lebende Familie wie folgt zusammensetzt
T {I) o iesseresi st et sas s basasenas ; :
2 T s s (.
Ot UNG DAIUM oo eeeeeeneemsenenmneseneeen '
DER ERKLARER
(1) SO UOOOU
(N) ettt et
AMT (0) vt eseesessassssesnsaes

Im Sinne des Art. 20 des Gesetzes vom 4. Janner 1968, Nr. 15 bescheinige ich, dal die

Unterzeichnung der Erkidrungen unter Ziffer (p) ........... in meiner Anwesenheit vom Erkldrer Herrn/Frau
(+) R angebracht wurde, der/die durch ......cccoveveveeeeeernennee (r) ausgewiesen und im

voraus auf die strafrechtliche Verantwortung aufmerksam gemacht wurde, die eine falsche Erkidrung

zur Folge haben kann.
(Ort und Datum) ....ceveerereeermrereerencirrinnnnes

Amtsstempel




Angabe des Vor- und Zunamens, des Geburtsortes und des Geburtsdatums, des Wohnsitzes
und der Anschrift des Erklérers

Nichtzutreffendes streichen

Angabe der Geburtsgemeinde und, in Klammern, der Provinz

Angabe der Gemeinde, in deren Melderegister der/die Betroffene eingetragen ist

Angabe der Wohnsitzgemeinde. Fiir die im Ausland wohnhaften Personen: falls sie in ltalien
geboren sind, Angabe der Geburtsgemeinde; falls sie im Ausland geboren sind, genaue
Angabe des Grundes, aus dem sie die italienische Staatsbiirgerschaft besitzen

Angabe des Familienstandes: ledig, verheiratet mit ... ,  Witwe/r

Angabe des Vor- und Zunamens, des Geburtsortes und des Geburtsdatums und des
Wohnsitzes des Verstorbenen ader der verwandtschaftiichen Beziehung zum Erklzrer

Angabe des Registers oder Verzeichnisses, in dem er/sie eingetragen ist

Angabe des Vor- und Zunamens, des Geburtsortes und des Geburtsdatums der einzelnen
Familienangehdrigen und ihrer verwandtschaftlichen Beziehung zum Erklarer

Aliféllige sonstige Erklérungen liber Umstande, Tatsachen oder Eigenschaften, fir die die
vorldufige Ersatzerkldrung zugelassen ist

Volistandige und leserliche Unterschrift

Vollstandige und leserliche: Unterschriften. der. zwei Zeugen,: die eventuell die Identitédt des
Erkidrers bestatigen

Angabe des Amtes, in dem der bezeugende Beamte Dienst leistet

Angabe der nicht gestrichenen Ziffern

Vor- und Zuname des Erklarers

Art der Identitétsfeststellung: Art und wichtigste Daten des Ausweises bzw. Personalien der
Zeugen und wichtigste Daten, die aus deren Ausweise hervorgehen, bzw. oder persénliche
Bekanntschaft mit diesen Personen

Angabe der Funktion und, in Klammern, des Vor- und Zunamens des 6ffentlichen Beamten
Vollstandige Unterschrift des éffentlichen Beamten

10



Allegato 6
COMUNE DI

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL'ATTO DI NOTORIETA'
(Art. 4 dellalegge 4 gennaio 1968, n. 15) '

lo sottoscritto () , avanti a

dichiaro:

| etto, confermato e sottoscritto.

(Luogo e data)......cceeeeeeenreneererrannns ,
' 11 DICHIARANTE
- {C) e eetetrr et ae et aabens
(0 ) TR
UFFICIO (8) ovvvererersenernrsenersensasensessaneans
Atesto che il dichiarante signor (f) e SRR identificato ()
......................................... , ha, previa ammonizione sulla responsabilita penale cui pud andare

incontro in caso di dichiarazione mendace, resa e sottoscritta in mia presenza la suestesa
dichiarazione.

(Luogo e data).......cccovcvevemrrenrrrrenenee

Timbro

dufficio

11



Cognome e nome, data e luogo di nascita, residenza anagrafica e abitazione del dichiarante.
Cognome, nome e qualifica del pubblico ufficiale che riceve la dichiarazione.

Firma per esteso e leggibile.

Firma per esteso e leggibile dei due testi fidefacienti eventualmente intervenuti per
'identificazione del dichiarante.

Indicare I'ufficio di appartenenza del pubblico ufficiale che attesta.

Nome e cognome del dichiarante.

Modalita di identificazione: tipo del documento di identita ed estremi ovvero generalita dei
testimoni ed estremi dei loro documenti di identita, ovvero conoscenza diretta.

Qualifica del pubblico ufﬁci.ale e, fra parentesi, nome e cognome dello stesso.

Firma per esteso del pubblico ufficiale.



Anlage 6

GEMEINDE
ERKLARUNG ANSTELLE DER NOTORIETATSURKUNDE
(Art. 4 des Gesetzes vom 4. Janner 1968, Nr. 15)

Der/Die unterfertigte (2) .......c.coverrrerrnieeeeseseersressersesessesessssesesssenesssessssesesesenne
erklart
VOT (D) ceorerrerreceestenreraessessssssssssassssssssassssssessssssssssssssssssesessasessensessencsnsacans
Gelesen, bestatigt und unterzeichnet.
(Ort und Datum) .....ocvevevernreirrrereennerinens
DER ERKLARER
(C)ereerenereeerriresereeeeerssaeeas
R (¢} SO
AMT (£)-eureerrrrrerenrsenssisnaesssesasessionees

Ich bestatige hiermit, daR der Erkiarer Herr/Frau (f)‘ ............................................ , ausgewiesen durch (g)

seerinserenasasnarisnssssnsssnsassanesisasesenasnasaen , nachdem er/sie von mir (iber die strafrechtliche Verantwortung im
Falle einer nicht der Wahrheit entsprechenden'Erklérung unterrichtet wurde, in meiner Anwesenheit die
obige Erkidrung abgegeben und unterzeichnet hat.

(Ot UNG DM

Amtsstempel



Vor- und Zuname, Geburtsort und Geburtsdatum, Wohnsitz und Anschrift des Erklarers
Vor- und Zuname sowie Funktion des 6ffentlichen Beamten, der die Erklarung entgegennimmt
Volistandige und leserliche Unterschrift

Vollstandige und leserliche Unterschriften der zwei Zeugen, die eventuell die Identitét des
Erkldrers bestatigen

Angabe des Amtes, in dem der bezeugende Beamte Dienst leistet

Vor- und Zuname des Erkldrers

Art der ldentitatsfeststellung: Art und wichtigste Daten des Ausweises bzw. Personalien der
Zeugen und wichtigste Daten, die aus deren Ausweisen hervorgehen, bzw. persénliche
Bekanntschaft mit diesen Personen

Funktion und, in Klammern, Vor- und Zuname des &ffentlichen Beamten

Vollstandige Unterschrift des dffentlichen Beamten



Allegato 7

COMUNE DI
UFFICIO () ovvervvererecsamsserersesseesermneseeseenneene

1) Conformita dichiarata dal pubblico La presente copia, composta di n. ...
ufficiale dal quale € stato emesso fogli, & conforme all'originale emesso da
l'originale: , questo Ufficio.(e)

2) Autentica di copia del pubbiico La presente copia, composta di n ...
ufficiale presso it quale & deposi- fogli, e copia autentica dell'originale
tato o conservato l'originale: esistente presso questo Ufficio.(e)

3) Conformita dichiarata dal pubblico La - presente copia, composta di n. ...
ufficiale al quale deve essere pro- fogli, & conforme all'originale esibito  dal
dotto il documento: SIG. cererereeerener s eseeneans natoa.......

O veereresaesaenns identificato
(B) e ed & stata rilasciata

previa ammonizione del predetto ‘sulla
* responsabilita penale cui pud andare incontro:

in caso di esibizione di atto falso o contenente
- dati non pit corrispondenti a verita.

(Luogo e data)......cceveeeeereccreencerenene

Timbro

dufficio

(a) Intestazione dell'ufficio.

(b) Estremi del documento d'identita, ovvero generalita dei due testi fidefacienti ed estremi dei loro
documenti di identita, ovvero conoscenza personale.

() Qualifica e, tra parentesi, nome e cognome del pubblico ufficiale che rilascia la copia autentica
o conforme.

(d) Firma per esteso del pubblico ufficiale.

(e) Se la copia é rilasciata ad un Consigliere comunale per i fini di cui al comma 8 dell'art. 12 del
presente regolamento si aggiunga la frase: "Esente dall'imposta di bollo in quanto copia
destinata agli usi esclusivamente inerenti alla carica ricoperta dal richiedente”.



1. Erklérung seitens des offentlichen
Beamten, der das Original ausgestelit hat,
daf die Kopie mit diesem {ibereinstimmt;

Anlage 7

........................

Die vorliegende Kopie, bestehend aus ...... Seiten,
stimmt mit dem von diesem Amt ausgesteliten
Original (iberein. (e)

2. Beglaubigung der Kopie seitens des
dffentlichen Beamten, bei dem das Original
hinterlegt wurde bzw. aufbewahrt wird:

Die vorliegende Kopie, bestehend aus ...... Seiten ist
eine beglaubigte Kopie des bei diesem Amt
vorliegenden Originals. (e)

3. Erklarung seitens des dffentlichen
Beamten, dem die Unterlage vorgelegt
werden soll, dak die Kopie mit dem
Original ibereinstimmt:

(Ort und Datum)........cocoeveee corvererernnnee

Die vorliegende Kopie, bestehend aus ...... Seiten,
stimmt mit dem Original iiberein, welches von
Herrn/Frau ...eeeevvevveennns L 08D N e
111 OO , ausgewiesen durch (b)
........................ , vorgelegt wurde, und wurde nach
Unterrichtung des/der Obgenannten {iber die
strafrechtliche Verantwortung im Falle der Vorlegung
einer gefalschten bzw. nicht mehr mit der Wahrheit
{ibereinstimmenden Unterlage ausgestellt.

........................................

........................................

Amtsstempel

(a) Bezeichnung des Amtes

(b) Wichtigste Daten des Ausweises bzw. Personalien der zwei Zeugen und wichtigste Daten, die
aus deren Ausweisen hervorgehen, bzw. Angabe der persénlichen Bekanntschaft mit diesen

Personen

(c) Funktion und, in Klammern, Vor- und Zuname des 6ffentlichen Beamten, der die beglaubigte
bzw. mit dem Original {ibereinstimmende Kopie ausstellt

(d) Volisténdige Unterschrift des 6ffentlichen Beamten

(e) Wird die Kopie einem Gemeinderatsmitglied zu den Zwecken geman Art. 12 Abs. 8 dieser
Verordnung ausgestellt, so ist der Satz: "Stempelgebiihrenfrei, da die Kopie ausschlieRlich zu
Zwecken dient, die mit dem vom Antragsteller bekleideten Amt verbunden sind" hinzuzufiigen.
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Allegato 8

COMUNE DI

UFFICIO (8) s |

Ai sensi dell'art. 20 délla legge 4 gennaio 1968, n. 15, attesto che la sottoscrizione ¢ stata

.-apposta - in mia presenza dal signor (D) s identificato  (c)
:":;":(Luogb X 1) I

() I [PSOOR

C{8) e

Timbro

d'ufficio

Indicare I'ufficio di appartenenza del pubblico ufficiale che attesta.

Indicare cognome e nome del sottoscrittore. |

Indicare le modailita di identificazione: tipo ed estremi del documento d'identita, ovvero
generalita dei testimoni ed estremi dei loro documenti di riconoscimento, ovvero conoscenza
diretta.

Indicare la qualifica e, tra parentesi, nome e cognome del pubblico ufficiale.

Firma per esteso del pubblico ufficiale.
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Anlage 8

Im Sinne des Art. 20 des Gesetzes vom 4. Janner 1968, Nr. 15 bestatige ich hiermit, da die
Unterschrift in meiner Anwesenheit von Herrn/Frau ..........cooeeeeereriesrenees (b), ausgewiesen durch (c)

......................... , angebracht wurde.

(Ort und Datum) .....cveeemmererrersensereneeeneeanens
(o) TR
() 1OV
Amtsstempel
(a) Angabe des Amtes, in dem der bezeugende 6ffentliche Beamte Dienst leistet
(b) Angabe des Vor- und Zunamens des Unterzeichners
() Art der Identitétsfeststellung: Art und wichtigste Daten des Ausweises bzw. Personalien der
Zeugen und wichtigste Daten, die aus deren Ausweisen hervorgehen, bzw. persdnliche
Bekanntschaft mit diesen Personen
(d) Angabe der Funktion und, in Klammern, des Vor- und Zunamens des &ffentlichen Beamten
(e) Vollsténdige Unterschrift des &ffentlichen Beamten



Allegato 9
COMUNE DI

TRASCRIZIONE DI DATI CONCERNENTI STATI E QUALITA' PERSONALI
(Articoli 5 e 6 della legge 4 gennaio 1968, n. 15)

Scopo della dOCUMENLAZIONE ....euevceercrereecereeeenene et
Titolare dei documenti €Sibiti (D) ......coeevrecvemrereenrc et

.............................................................................................................

DocUMENT €SIDIL (€) ..vvrvremmerscrrereerersirerseseseneseienescereseniseseensesesesessssecnas dai quali risultano i dati di

cui appresso riguardanti lo stesso sig. (d)

.............................................................................................................

L'esibitore, identifiCato (€) .....vereeerereerrerreeerrireernneise e seasennene

é.stato da me ammonito sulla responsabilita penale cui pud andare incontro in.caso di esibizione di atto
falso 0 contenente dati non piti rispondenti a verita.

L'ESIBITORE
(D) 1 e
() T ‘
(Luogo € data) ......cocvecmrecrerreeenieienneiennes
Timbro
d'ufficio



_— —

Intestazione dell'ufficio.

Cognome e nome, data e luogo di nascita, residenza anagrafica e abitazione dell'esibitore.

Tipo di estremi dei documenti esibiti ed indicazione delle autorita che li hanno rilasciati.
Cognome e nome dell'esibitore.

Modalita di identificazione:estremi del documento d'identita, ovvero generalita di due testimoni
fidefacienti ed estremi dei loro documenti di identita, ovvero conoscenza personale.

Firma per esteso e leggibile del titolare dei documenti esibiti.

Firma per esteso e leggibile dei due testi fidefacienti eventualmente intervenuti per
lidentificazione dell'esibitore.

Qualifica e, tra parentesi, nome e cognome del pubblico ufficiale.

Firma per esteso del pubblico ufficiale.
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Anlage 9
GEMEINDE .....................

UBERTRAGUNG DER DATEN BETREFFEND STAND UND PERSONLICHE EIGENSCHAFTEN
(Art. 5 und 6 des Gesetzes vom 4. Janner 1968, Nr. 15)

(B)ererererrerseresererrersesresssssesseesssseresaedens
ZWECK der UNErBgEN .....c.cveerececerecitsecesesesese s sttt ser e sassssnsses
Inhaber der vorgelegten Unterlagen (b) ......occeevereerecteessrsereneeeseeeesesseeeesseneans
Vorgelegte Unterlagen (C) .............. e estera st eesm s eseeese e s eensesseresesens
aus denen folgende Angaben in bezug auf Herrn/Frau (d) ....ccoceeevcerenne.. hervorgehen:
e ettt R e e e R s a s b e et aen
2 e AR bR e a e b
B e bR b s et a b
B ettt s s st
B et bRt A e bR et R p s et
B, ettt ettt r st R s b R e R s R Ra bR
Der Vorleger der Unterlagen, ausgewiesen durch (€) ....ccoeereeeeeeeeeveeereeecrenieevennns , wurde von mir {iber

die strafrechtliche Verantwortung im Falle der Vorlegung einer gefalschten bzw. nicht mehr mit der
Wahrheit Gbereinstimmenden Unterlage unterrichtet.

DER VORLEGER DER UNTERLAGEN

(D)eeererrereereeerneseenesesssens s sessss s sasnns
(1) OO
(1) S
() ererereerreerennnrenensisnesessessssasaens
(Ort und Datum)....c.eceeeeereecceeeeee e,
Amtsstempel



Bezeichnung des Amtes

Vor- und Zuname, Geburtsdatum und Geburtsort, Wohnsitz und Anschrift des Vorlegers
Art der vorgelegten Unterlagen und Angaben zum Aussteller

Vor- und Zuname des Vortegers

Art der Identitatsfeststellung: Wichtigste Daten des Ausweises bzw. Personalien der zwei
Zeugen und wichtigste Daten, die aus deren Ausweisen hervorgehen, bzw. persdnliche
Bekanntschaft mit diesen Personen

Vollstandige una leserliche Unterschrift des Inhabers der vorgelegten Unterlagen
Vollstandige und leserliche Unterschriften der zwei Zeugen, die eventuell die Identitét des
Vorlegers bestétigen

Funktion und, in Klammern, Vor- und Zuname des &ffentlichen Beamten

Vollstandige Unterschrift des dffentlichen Beamten



Das vorliegende Reglement wurde vom Gemeinderat
mit BeschiuB® Nr. 71/95 vom 19.12.1995 genehmigt
und an der Amtstafel der Gemeinde vom¢g1.02.96_bis
/lo.oZ.9¢ ohne Einwande verdffentlicht.

DER BURGERMEISTER /IL SINDACO
T K—_-_)
Wﬂ

Gez.fi.to Dr.Ferdinand Rottensteiner

Fr die Ubereinstimmung der Abschrift mit dem Origi-
nal auf stempelfreiem Papier fir Amtszwecke.

DER GENERALSEKRETAR

— agéﬁ‘gs/g(a'r(/‘]

F

Genehmigt von der Landesregierung in der Sitzung
vom19.02. A6 mit MaRnahme Prot.
Nr. Vit [62 [he & [ 1 .

DER BURGERMEISTER /IL SINDACO

Gez.fi.to Dr.Ferdinand Rottensteiner

Wiederveroffentlicht an der Amtstafel der Gemeinde
fr 15 aufemanderfolgende Tage vom 2 7, .02, 96
bis § 3. 03. 96ohne Einwande,

Dieses Reglement ist demzufolge am " 03 96 in
Kraft getreten.

DER BURGERMEISTER /IL SINDACO

Gez.fi.to Dr.Ferdinand Rottensteiner

Il presente regolamento é stato approvato dal Comsig-
lio comunale con deliberazione n. 71/95 del
19/12/1995 e pubblicato all’ albo pretorio di questo
Comune dal o1)oz (% al dofe2 {3@ . Non so-
no/sono/ stati presentate __~~ opposizioni.

DER GENERALSEKRETAR/IL SEGRETARIO GENERALE

Gez./f.to Franz Gasser

Per la conformita della copia all'originale rilasciata in
carta libera per uso amministrativo.

IL SEGRETARIO GENERALE

\F-a\ﬁ,@a%s%((/w'

Approvato dalla Giunta provinciale di Bolzano con
provvedimento Prot. N, Vil [2@(4 M.E[f;del
(9joz /%6

DER GENERALSEKRETAR/ IL SEGRETARIO GENERALE

Gez.ff.to Franz Gasser

Ripubblicato all' albo iretono d(gkesto Comune per 15
giorni consecutivi da 7. 02 I|_3 03 96 Non

sono/sono stati presentatl ~~_opposizioni,

Questo regolamento é diventuto esecutivo il 1 4 _03.'96

DER GENERALSEKRETAR/ IL SEGRETARIO GENERALE

Gez.ff.to Franz Gasser
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GEMEINDE RITTEN
COMUNE DI RENON

- SUDTIROL
PRroVv. DI BOLZANO

DATENSCHUTZ/PROTEZIONE DEI DATI

Reglement iiber die Bearbeitung und AuSgabe von Daten

ERGANZUNG DER VERORDNUNG AUF DEM SACHGEBIET DES
VERWALTUNGSVERFAHRENS UND DES RECHTES AUF ZUGANG ZU DEN
VERWALUNGSUNTERLAGEN

Regolamento sull’elaborazione ed emissione di dati

AGGIUNTA AL REGOLAMENTO IN MATERIA DI PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO E DI
DIRITTO DI ACCESSO Al DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

]



Kapitel V.

Datenschutz im Sinne des Gesetzes vom
31.12.1996, Nr. 675

ART. 22
Inhaber und Verantwortliche fiir die
Datenbearbeitung
1) Im Sinne des Gesetzes vom 31.12.1996, Nr.
675 ist die Gemeinde Inhaberin der

personiichen Daten in Datenbanken, weiche
von der Gemeinde in automatisierter Form oder
in  Papierform  gehalten werden. Der
Biirgermeister fiihrt die im Gesetz Nr. 675/96
vorgesehenen Obliegenheiten aus.

2) Die Verantwortiichen fiir die Bearbeitung der
Daten im Bereich der Gemeinde sind der
Gemeindesekretdr und die Verantwortlichen
der Amter und der Dienste der Gemeinde.

3) Der Biirgermeister kann mit einer eigenen
Malinahme auch den Stdtiroler
Gemeindenverband Gen.m.b.H., der bereits
den EDV-Beratungsdienst ~ und das
Informationssystem der Gemeinde ausfiihrt und
eine geeignete Garantie fiir die vollstandige
Beachtung der geltenden, einschidgigen
Bestimmungen leistet, zum Verantwortlichen fiir
die Datenbearbeitung ernennen.

ART. 23

Handhabung, Verbreitung und Ubermittlung
von persénlichen Daten

1) Die Gemeinde sorgt fiir die Handhabung,
Verbreitung und Ubermittlung der Daten im

Rahmen der vom Gesetz und vom
gegenstandlichen  Artikel  vorgesehenen
Beschrankungen.

2) Die Gemeinde kann perstnliche Daten an
Privatpersonan weiterleiten, welche diese zum
Zwecke der Information, aus kulturellen,

Capitolo V.

Tutela dei dati personali ai sensi della legge
31/12/1996, n. 675

ART. 22

Titolare e responsabili dei dati

1) Ai fini del’applicazione della legge dd.
31112/1996, n. 675, il Comune & titolare dei dati
personali contenuti nelle banche dati,
automatizzate o cartacee, detenuti dallo stesso.
Gli adempimenti previsti dalla legge n. 675/96
sono effettuati dal Sindaco.

2) | responsabili del frattamento dei dati
nelambito del comune ¢ il segretario comunale
e | responsabili degli uffici e dei servizi del
comune.

3) I Sindaco pud designare con proprio
provvedimento  quale responsabile  del
trattamento dei dati anche il Consorzio dei
Comuni della Provincia di Bolzano Coop.a r.l.
che gestisce gia la consulenza EDV ed il
sistema informativo del Comune e fornisce
idonea garanzia del rispetto delle disposizioni
vigenti in materia.

ART. 23

Traftamento, diffusione e comunicazione dei
dati personali

1) I Comune provvede al trattamento, alla
diffusione ed alla comunicazione dei dati
nell'ambito dei limiti consentiti dalla legge e dal
presente articolo.

2) i Comune pud comunicare dati personali a
soggetti privati i quali li richiedono per fini di
informazione, culturali, sociali, sportivi ©




sozialen, sportlichen oder statistischen
Griinden oder im Sinne der Zusammenarbeit

anfordern.

Die Antrége von Privatpersonen, die an die
Gemeinde zum Zwecke der Datenlibermittiung
gerichtet werden, missen schriftlich sein und
den Grund des Antrages sowie die
Verpflichtung  enthalten, ~ diese  Daten

ausschiieRlich fiir die angegebenen Zwecke zu-

verwenden.

Nach Uberpriifung des Antrages auf die
Vereinbarkeit mit den im Absatz 2 enthaltenen
Zielsetzungen veranlalt der fir die Bearbeitung
zustandige  Gemeindesekretar oder  der
jeweilige verantwortliche Dienstleiter die
Ubermittiung der Daten in dem Male und auf
jene Art und Weise, welche notwendig sind, um
dem Antrag zu entsprechen.

Den Antragen der offentlichen Kdrperschaften
auf Weiterleitung und Verbreitung von Daten ist
zu entsprechen, wenn sie nicht nur vom Gesetz
oder von einer Verordnung geregelt, sondern
auch notwendig sind, damit der Antragsteller
seinen institutionellen Verpflichtungen
nachkommen kann - dies mufl von diesem im
Antrag angegebenen werden - und wenn damit
zusétzlich auch die institutionellen Aufgaben
der Gemeinde erflillt werden.

Die Kosten fir die Handhabung, Verbreitung
und Ubermittlung von personlichen Daten
werden vom Gemeindeausschufl festgelegt.

ART. 24

Antrége auf Zugang zu den
Verwaltungsunteriagen

Den Antrage auf Zugang zu den
Verwaltungsunterlagen werden, falls die in den

einschlagigen, geltenden
(Gesetzesbestimmungen enthaltenen
Voraussetzungen  gegeben  sind,  unter

Beachtung der Bestimmungen des Gesetzes
675/96 in dem MaRe entsprechen, das
unbedingt notwendig ist, um die Ausibung des
Rechts auf den Zugang zu gewahrleisten. Im
besonderen sind die persénlichen Daten von

Richieste  di
amministrativi

statistici oppure a titolo di collaborazione.

3) Le istanze dei privati rivolte al Comune per

otenere la comunicazione di dati devono
essere scritte e contenere lo scopo per il quale
i dati vengono richiesti nonché Fimpegno ad
utilizzarli esclusivamente per le finalita indicate.

4) Dopo aver valutato che la richiesta e

compatibile con le finalita di cui al comma 2,
provvede il segretario comunale o i rispettivi
responsabili capi d'ufficio che sono competenti
per l'elaborazione, alla trasmissione dei dati
nella misura e secondo [e modalita
strettamente necessarie a soddisfare la
richiesta.

5) Le richieste di comunicazione e diffusione dei

dati provenienti da enti pubblici sono
soddisfatte, oltre che quando siano disciplinate
da una norma di legge o di regolamento,
quando siano necessarie al perseguimento dei
fini istituzionali nel richiedente, che questultimo
avra cura di indicare, oltre che dei fini
istituzionali del Comune.

6) | costi relativi al trattamento, alla comunicazione

ed alla diffusione dei dati personali sono
determinati dalla giunta comunale.

ART. 24

accesso ai documenti

1) Le richieste di accesso ai documenti

amministrativi, ove sussistono le condizioni
individuate dalle norme vigenti in materia, sono
soddisfatte  nella  misura  strettamente
necessaria a garantire I'esercizio del diritto di
accesso, nel rispetto delle disposizioni della
legge 675/96. In particolare, non saranno
comunicati quel dati personali di soggetti terzi
che non abbiano diretta rilevanza per




Drittpersonen nicht mitzuteilen, welche keinen
unmittelbaren Einfluf darauf haben, daft dem
Antrag entsprochen wird.

2) Bei Antrdgen auf Zugang zu den
Verwaltungsunterlagen,  die  von  den
Gemeinderaten eingebracht werden, wird
angenommen, dal dies in Auslbung ihres
Mandates geschieht. Werden die Antrdge aus
anderen Griinden vorgelegt, dann findet der
vorhergehende Artikel Anwendung.

Fir alles weitere was im gegenstandlichen
Reglement nicht ausdrticklich geregelt ist, werden
die geltenden Staats- und Landesgesetze
angewandt.

Das gegenstandliche Reglement ergédnzt das
vorhergehende  Reglement  genehmigt  mit
Ratsbeschiuf vom 19.12.1995, Nr. 71.

Ritten, Februar 1998

soddisfare la richiesta di accesso.

2) Le richieste di accesso presentate dai
consiglieri comunali si presumono effettuate per

Pespletamento del loro mandato.
Nel caso in cui le richieste siano presentate per
ragioni diverse si applichera [articolo
precedente.

Per tutto cid che non é esplicitamente regolato nel
presente regolamento verranno adottate le vigent
leggi dello Stato e della Provincia.

Il presente regolamento aggiunge il regolamento
precedente approvato con deliberazione del
Consiglio comunale dd. 19/12/1996, n. 71.

Renon, febbraio 1998




Die vorliegende Gemeindeverordnung wurde vom
Gemeinderat mit Beschiuf Nr. 22 vom 26.02.1998
genehmigt und an der Amtstafel der Gemeinde
vom 13.03.1998 bis 24.03.1998 ohne Einwande

veroffentlicht.

DER BURGERMEISTER/ IL SINDACO

grz.ffto. Dr. Ferdinand Rottensteiner

Il presente Regolamento & stato approvato  dal
Consiglio comunale con deliberazione n. 22 dd.
26/02/1998 pubblicato all’ albo pretorio di questo
Comune dal 13/03/1998 fino al 24/03/1898 senza
opposizioni.

DER GENERALSEKRETAR/IL SEGRETARIO GENERALE

gez. [fto. Franz Gasser

__Fiir die Ubereinstimmung der Abschrift mit dem
Original auf stempelfreiem Papier fiir Amtszwecke.

DER GENERALSEKRETAR

Franz Gasser

Genehmigt von
Sitzung vom 30.03.1998 mit MaRknahme Prot. Nr.

5189/Rag/Cr./Ib.
DER BURGERMEISTER/IL SINDACO

gez./ﬁo. Dr. Ferdinand Rottensteiner

—Per la conformita della copia alloriginale rilasciata in
carta libera per uso amministrativo.

|L SEGRETARIO GENERALE

Franz Gasser

der Landesregierung in der Appfovato dalla Giunta provinciale di Bolzano con

dd.

provvedimento 5189/Rag/Cr./lb

30/03/1988.
DER GENERALSEKRETAR/IL SEGRETARIO GENERALE

prot. .

gez. ffto. Franz Gasser

—Wiederveroffentlicht an der Amtstafel  der
Gemeinde fiir 15 aufeinanderfoigende Tage vom
14.04.1998 bis 29.04.1998 the Einwande.

Dieses Reglement ist demzufolge am 30.04.1998
Kraft getreten. .

DER BURGERMEISTER/IL SINDACO

gez.ffto. Dr. Ferdinand Rottensteiner

—Ripubblicato all’ albo pretorio di questo Comune per
15 giomni consecutivi dal 14/04/1998 al 29/04/1998 con
opposizioni.

Lo statuto & diventato esecutivo il 30/04/1398.

DER GENERALSEKRETAR/IL SEGRETARIO GENERALE

gez. ffto. Franz Gasser






